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ASSUNTO: Envio de documentagao e indicacdo de alguns prazos e procedimentos a observar no
processo eleitoral
Eleicdo Intercalar para a Assembleia de Freguesia da Unido de Freguesias de Alhdes,
Bustelo, Gralheira e Ramires, municipio de Cinfdes — 19 de abril de 2015

Estando legalmente cometidas a Administracdo Eleitoral da Secretaria-Geral do Ministério da
Administragdo Interna (SGMAI) competéncias no ambito do apoio juridico e procedimental a todos os
intervenientes nos processos eleitorais e referendarios foi, como habitualmente, elaborada a
documentagao de suporte ao préximo ato eleitoral {(intercalar autarquico) que segue em anexo.

Assim, aproveitamos a oportunidade para relembrar alguns procedimentos de crucial importancia no
decorrer do processo eleitoral, cuja execugdo e/ou cumprimento competem, nos termos da Lei, a V.
Exa., a saber,

< Publicacdo das Candidaturas Admitidas

Logo que termine o contencioso do processo de apresentagdo de candidaturas V. Exa. recebe, do Juiz
do Tribunal de Comarca, copia das listas definitivamente admitidas, com vista a serem publicitadas
mediante afixacdo de editais, a porta dos edificios da Camara Municipal, do Tribunal e da Junta de
Freguesia até ao dia 11 de abril (art.2 35.2, n.2 1 da Lei Orgénica n.2 1/2001, de 14 de agosto, Lei
Eleitoral dos Orgdos das Autarquias Locais (LEOAL)).

Estas listas s30 novamente afixadas por edital, no dia da eleicdo, a porta e no interior das
assembleias de voto devendo ser, para esse efeito, entregues por V. Exa. ao Presidente da Comissdo
Administrativa juntamente com a demais documentagdo destinada ao ato eleitoral (art.2s35.2,n22e
72.2,n.2 3, alinea d) da LEOAL).

+ Desisténcia de candidaturas

A desisténcia de alguma candidatura, que pode ocorrer até 48 horas antes do dia da elei¢do, é
comunicada pelo Juiz a V. Exa., circunstdncia em que deve publicitar, imediatamente, essa ocorréncia
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e providenciar para que no dia da eleigdo esse facto seja do conhecimento das mesas e dos eleitores
em geral (art.2.5s35.2,n.22,36.2e 72.9, n.2 3, alinea d)).

Recomenda-se, que no caso de haver desisténcia de listas, sejam dadas rigorosas instrucées aos
membros das mesas para gue nao aponham guaisquer riscos, tracos ou qualguer outra marca sobre
os espacos destinados aos partidos, coligacbes ou grupos de cidaddos eleitores desistentes
constantes do boletim de voto, sob pena de anularem os respetivos votos.

+ Determinagdo dos Locais de Funcionamento das Sec¢des de Voto

Compete a V. Exa. determinar até dia 27 de margo, o mais tardar, os locais de funcionamento das
sec¢bes de voto comunicando-os a Comissdo Administrativa da Unido de Freguesias de Alhdes,
Bustelo, Gralheira e Ramires. Para esse efeito devem ser requisitados os edificios publicos
necessarios (escolas, sedes de municipios e de freguesias), ou na falta destes, edificios particulares
que se revelem apropriados. (art.2 70.2, n.2 1 da LEOAL).

Desta decisdo de fixacdo dos locais de funcionamento das sec¢bes de voto, pode ser interposto
recurso para o tribunal da comarca com jurisdicao na sede do distrito e, em uitima instincia, para o
Tribunal Constitucional (art.2 70.2, n.% 3 a 5 da LEOAL).

Quando seja necessdrio recorrer a utilizagdo dos estabelecimentos de ensino, deve ser solicitada aos
respetivos diretores ou drgaos de administragao e gestdo, a cedéncia das instalacdes para o dia da
votagdo, dia anterior e dia seguinte (art.2 69.2, n.2 4 da LEQAL).

Na determinacao dos locais de funcionamento das seccoes de voto, solicita-se a V.Exa. que leve em
consideracdo a boa acessibilidade das mesmas para todos os eleitores, nomeadamente os idosos e
deficientes, procurando situd-las de preferéncia em pisos térreos e de facil acesso {art.2 69.2, n.2 1
da LEOAL). Assim, devem_ ser escolhidos edificios publicos que respeitem os requisitos de
acessibilidade legalmente exigidos (Decreto-Lei n.2 123/97, de 22 de maio).

+»Dia, hora e locais em que se reunem as sec¢des de voto (Editais)

Os editais anunciando o dia, hora e locais em que se reunem as secgoes de voto devem ser afixados
nos locais habituais até 31 de margo. Devem também constar dos editais os niimeros de inscrigdo no
recenseamento eleitoral dos cidaddos que votam em cada secgdo. (art.2 71.2 da LEOAL).

+»Designacdo dos delegados das candidaturas

Compete a V. Exa. entregar antecipadamente aos candidatos ou seus mandatarios as credenciais
destinadas aos delegados as sec¢les de voto (e respetivos suplentes), que os mesmos devem
preencher e entregar para assinatura e autenticacdo até ao dia 15 de abril, data em que indicam
também, por escrito, os nomes de todos os delegados e suplentes as sec¢des de voto (art.2 87.2, n.2 1
da LEOQAL).

Administragao Eleitoral - Secretaria-Geral do Ministério da Administragéo Interna
Praga do Comércio, Ala Oriental - 1149-018 Lisboa - Tel.: 21 394 71 00 Fax: 21 390 92 64
E-mail: adm.eleitoral@sg.mai.gov.pt URL: hitp://www.sg.mai.gov.pt




Ministério da Administracdo Interna
Secretaria-Geral

Os delegados que vao fiscalizar as operacbes de voto antecipado devem, também, ser credenciados,
devendo V. Exa. providenciar para que as respetivas credenciais lhes sejam atempadamente
entregues.

Da credencial constam os seguintes elementos: nome, nimero de identificacdo civil constante do
cartdo de cidaddo ou bilhete de identidade, nimero de inscrigdo no recenseamento eleitoral, partido
politico, coligagdo de partidos ou grupo de cidad3os eleitores que representa, bem como a assembleia
de voto/secgdo de voto onde vai exercer fungdes (art.2 87.2, n.2 2 da LEOAL).

Qualquer modelo de credencial deve ser aceite desde que contenha todos os elementos atras
definidos.

+»Designacio dos membros das mesas

O processo de designagao dos membros das mesas das assembleias eleitorais decorre de acordo com
o estipulado nos art.2s 77.2, 78.2 e 79.2 da LEOAL.

Este processo desenvolve-se da seguinte forma:

1- Se na reunido para a escolha dos membros das mesas das secgbes de voto, a realizar na sede da
Junta de Freguesia, ndo for possivel chegar a acordo, cada um dos representantes das candidaturas
propoe até 7 de abril, dois eleitores por cada lugar a preencher, para que de entre eles V. Exa. faca a
escolha através de sorteio a realizar dentro de 24 horas no edificio da Cimara Municipal.

2 - Caso nao lhe sejam apresentadas propostas, V. Exa. procede a designagao dos membros das
mesas em falta, mediante recurso a bolsa de agentes eleitorais.

3 - Se, ainda assim, houver lugares vagos V. Exa. deve proceder a designacdo, por sorteio, de
entre os eleitores da assembleia/secc¢io de voto.

Nas sec¢Oes de voto em que o numero de cidaddos com os requisitos necessarios a constituicdo das
mesas seja comprovadamente insuficiente a lei admite que, dentro da drea de cada freguesia, um
cidaddo pertencente a uma secgdo de voto exerca fungdes de membro de mesa noutra.

4 — Uma vez designados os membros de mesa, os seus nomes e n.2s de inscricio no
recenseamento eleitoral sdo publicados por edital, a afixar no prazo de 2 dias a porta da sede da
junta de freguesia.

5- Até ao dia 14 de abril V. Exa. deve lavrar os alvaras de nomeacao dos membros das mesas,
enviando-os aos nomeados, e participando essas nomeagoes a Comissao Administrativa da Unido de
Freguesias de Alhdes, Bustelo, Gralheira e Ramires.

< Impressdo dos boletins de voto

A impressao dos boletins de voto compete a Camara Municipal, que para o efeito deve escolher, até
5 de margo, a tipografia & qual sera adjudicado esse servico (art.2 93.2, n.2 3 da LEOAL).

A Administragdo Eleitoral remete a Camara Municipal até 20 de mar¢o as denominagdes, siglas e
simbolos dos partidos politicos e coligagdes devidamente legalizados, bem como o simbolo do é6rgao
a eleger, para efeitos de impressdo dos boletins de voto (art.2s 30.2, n.2 4 e 93.2, n.2 2 da LEOAL).
No que diz respeito aos simbolos dos grupos de cidad3os eleitores recomenda-se que a sua dimensao
nos boletins de voto ocupe uma érea igual as dos partidos e coligagbes.
Recorda-se que o simbolo dessas candidaturas serda um nimero romano entre 1 a 20, a sortear pelo
Juiz (art.2 30.92, n.2 1 da LEOAL).
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As provas tipograficas dos boletins de voto sdo expostas no edificio da C.M. até 25 de margo e
durante 3 dias, podendo os interessados reclamar, no prazo de 24 horas, para o Juiz da Comarca (art.2
94.2,n.2 1 da LEOAL).

O papel para a impressdo sera remetido pela INCM, até 17 de margo (art.2 93.2, n.2 1 da LEOAL). A
INCM indicara a data e a hora da entrega, tornando-se necessario assegurar a disponibilidade do local
de depdsito, os meios de descarga e segurancga necessarios ou adequados, podendo neste caso ser util
a colaboragdo das forgas de seguranga.

Por dltimo, sugere-se que sejam feitas amplia¢Ges dos boletins de voto para serem afixadas no dia da
eleicdo a porta das assembleias ou seccdes de voto.

/

«* Assembleia de Apuramento Geral e recolha do material eleitoral

Com vista a regular composicdo e constituicdo da Assembleia de Apuramento Geral, relembra-se, que
compete ao Presidente da Camara Municipal, sempre que o nimero de assembleias /sec¢Bes de voto
o permita, designar, por sorteio, o(s)Presidente(s) de Assembleias de voto, até 17 de abril
(antevéspera da eleigdo) o mais tardar (art.2s 142.9, alinea d) e 144.9, n.21 da LEOAL).

Tendo em conta que a Assembleia de Apuramento Geral funciona junto dessa Camara Municipal, a
recolha e encaminhamento do material proveniente das mesas de voto deve merecer especial
atencado de V. Exa., de modo a que a mesma revista a maior transparéncia e seguranga. Para o efeito
€ necessdrio que a recolha do material seja articulada entre a Camara Municipal, as forgas de
seguranga e os restantes intervenientes no processo eleitoral (art.2 141.2 da LEOAL).

A passagem de certidoes ou fotocopias da ata de apuramento geral compete aos servigos
administrativos da Cimara Municipal (art.2 153.2 da LEOAL).

Em anexo seguem os modelos de documentagdo, AL-1 a AL-44, contendo impressos, credenciais,
pacotes, sobrescritos, editais, etc., que devem ser reproduzidos nas quantidades julgadas
necessarias pela Cimara Municipal para cada uma das sec¢oes de voto.

+ Registo dos Eleitos Locais

Finalmente, compete ainda a V. Exa. remeter a Administracdo Eleitoral os nomes e demais
elementos de identificacdo dos cidaddos eleitos e respetivos cargos, no prazo de 30 dias apds a
Eleicdo. Caso posteriormente, se verifiguem alteragbes, devem as mesmas ser igualmente
comunicadas no prazo de 30 dias apés a sua verificagdo (art.2 234.2 da LEOAL).

Com os melhores cumprimentos % W

Jorge Miguéis,
Secretario-Geral Adjunto

Administragio Eleitoral
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