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(Actos aprovados ao abrigo dos Tratados CE/Euratom cuja publicagdo ndo é obrigatdria)

DECISOES

COMISSAO

DECISAO DA COMISSAO
de 19 de Dezembro de 2007

que estabelece normas de execugio da Decisio n.° 573/2007/CE do Parlamento Europeu e do

Conselho que cria o Fundo Europeu para os Refugiados para o periodo de 2008 a 2013 no

ambito do programa geral «Solidariedade e Gestio dos Fluxos Migratérios», no que respeita aos

sistemas de gestdo e controlo dos Estados-Membros, as normas de gestio administrativa e financeira
e a elegibilidade das despesas para projectos co-financiados pelo Fundo

[notificada com o miimero C(2007) 6396]

(Apenas fazem fé os textos nas linguas alemd, biilgara, checa, eslovaca, eslovena, espanhola, estonia, finlandesa,
francesa, grega, hiingara, inglesa, italiana, let, lituana, maltesa, neerlandesa, polaca, portuguesa, romena e sueca)

(2008/22/CE)

A COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS,

Tendo em conta o Tratado que institui a Comunidade Europeia,

Tendo em conta a Decisio n.° 573/2007/CE do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 23 de Maio de 2007, que cria o
Fundo Europeu para os Refugiados para o periodo de 2008 a
2013 no ambito do programa geral «Solidariedade e Gestdo dos
Fluxos Migratérios» e que revoga a Decisio 2004/904/CE do
Conselho ('), nomeadamente o artigo 23.°, o n.° 5 do artigo
31.°, 0 n.° 6 do artigo 33.° ¢ 0 n.° 4 do artigo 35.°,

Considerando o seguinte:

(1)

E necessdrio estabelecer as condigdes para a execucio de
accdes pelos Estados-Membros no 4mbito do Fundo,
identificando em especial as circunstincias em que a au-
toridade responsdvel pode executar projectos de forma
directa. Devem ser estabelecidas também regras referentes
as autoridades delegadas.

E necessrio identificar a lista de procedimentos efou
praticas que as vdrias autoridades designadas devem ins-
tituir e seguir para a utilizacdo do Fundo.

E necessario fixar os deveres das autoridades responsaveis
face aos beneficidrios finais na fase que conduz a seleccio
e aprovacdo dos projectos a financiar e quanto aos as-
pectos que devem ser abrangidos pela verificagio das

() JO L 144 de 6.6.2007, p. 1.

despesas declaradas pelo beneficidrio final efou pelo par-
ceiros do projecto, incluindo verificagdes administrativas
dos pedidos de reembolso e verificagdes in loco de pro-
jectos individuais.

Para garantir que as despesas efectuadas no dmbito dos
programas anuais sejam devidamente controladas, é ne-
cessdrio definir os critérios que as auditorias devem se-
guir para apreciar a sua regularidade.

As auditorias de projectos e de sistemas sdo efectuadas
sob a responsabilidade da autoridade de auditoria. A fim
de garantir que as auditorias tenham o alcance ¢ a eficé-
cia pretendidos e sejam realizadas de acordo com crité-
rios uniformes em todos os Estados-Membros, é necessa-
rio especificar as condicdes que as mesmas devem respei-
tar, incluindo o método de amostragem.

Os Estados-Membros devem apresentar a Comissdo, jun-
tamente com o respectivo programa plurianual, uma
descri¢do dos seus sistemas de gestio e controlo. Uma
vez que este documentos constitui um dos principais
elementos em que a Comissdo se baseia, no contexto
da gestdo partilhada do orcamento comunitdrio, para se
certificar de que a assisténcia financeira em causa ¢ uti-
lizada pelos Estados-Membros segundo as regras e os
principios aplicdveis necessdrios a salvaguarda dos inte-
resses financeiros da Comunidade, ¢ necessério especificar
as informagdes que dele devem constar.
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(10)

(1)

Para harmonizar as normas de programagdo, na sequén-
cia da utilizacdo do Fundo, da auditoria e da certificagdo
das despesas, ¢ necessario definir com clareza o contetido
do programa plurianual, do programa anual, do relatério
intercalar, do relatério final, dos pedidos de pagamentos
e ainda da estratégia de auditoria, do relatério de audi-
toria anual, da declaracio de validade e da certificacdo
das despesas.

Uma vez que os Estados-Membros devem participar as
irregularidades, controld-las e recuperar os montantes in-
devidamente pagos no dmbito do financiamento através
do Fundo, é necessrio precisar quais os requisitos dos
dados a enviar a Comissio.

A experiéncia mostrou que os cidaddos da Unido Euro-
peia ndo estdo suficientemente sensibilizados para o pa-
pel desempenhado pela Comunidade nos programas de
financiamento. Por conseguinte, é conveniente especificar
as accdes de informacdo e publicidade necessdrias para
suprir esta lacuna no dominio da comunicagio e da
informacio.

Para garantir que as informagdes acerca das eventuais
oportunidades de financiamento sejam amplamente di-
vulgadas a todos os interessados e para uma maior trans-
paréncia, devem ser definidas as ac¢des minimas neces-
sarias para informar os beneficidrios finais potenciais so-
bre as oportunidades de financiamento oferecidas con-
juntamente pela Comunidade e pelos Estados-Membros
através do Fundo. Para aumentar a transparéncia no que
respeita a utilizagdo do Fundo, deve ser publicada a lista
de beneficidrios finais, as designagdes dos projectos e o
montante do financiamento publico atribuido aos projec-
tos.

A luz da Directiva 95/46/CE do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 24 de Outubro de 1995, relativa a
protec¢do das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulagio desses
dados (') e do Regulamento (CE) n.° 45/2001 do Parla-
mento Europeu e do Conselho, de 18 de Dezembro de
2000, relativo a protecgdo das pessoas singulares no que
diz respeito ao tratamento de dados pessoais pelas insti-
tui¢des e pelos 6rgdos comunitarios e a livre circulagdo
desses dados (3), é necessério estabelecer, relativamente as
acgdes de informagio e publicidade e aos trabalhos de

(") JO L 281 de 23.11.1995, p. 31. Directiva alterada pelo Regulamento
(CE) n.° 1882/2003 (JO L 284 de 31.10.2003, p. 1).
() JO L 8 de 12.1.2001, p. 1.

(12)

(14)

(15)

(16)

17)

auditoria realizados em conformidade com a presente
decisdo, que a Comissdo e os Estados-Membros devem
evitar qualquer divulgagdo ou disponibilizacdo ndo auto-
rizada de dados pessoais e especificar para que fim a

Comissdo e os Estados-Membros podem processar esses
dados.

O recurso a meios electrénicos para o intercAmbio de
informacdes e dados financeiros entre os Estados-Mem-
bros e a Comissdo representa simplificacdo, maior efici-
éncia, transparéncia e celeridade. A fim de tirar pleno
partido destas vantagens preservando a seguranca dos
intercambios, a Comissdo poderd criar um sistema infor-
matico comum.

A fim de garantir uma utilizagio eficaz do Fundo nos
Estados-Membros, segundo os principios da boa gestio
financeira, deve ser adoptado um conjunto de regras
comuns relativas a elegibilidade das despesas do Fundo.
A fim de reduzir os encargos administrativos dos bene-
ficidrios finais e das autoridades designadas, devem ser
elegiveis em certas condicdes taxas fixas para os custos
indirectos.

Nos termos do artigo 3.° do Protocolo relativo a posi¢do
do Reino Unido e da Irlanda, anexo ao Tratado da Unido
Europeia e ao Tratado que institui a Comunidade Euro-
peia, uma vez que o acto de base vincula o Reino Unido,
este fica também vinculado pela presente decisio.

Nos termos do artigo 3.° do Protocolo relativo a posigdo
do Reino Unido e da Irlanda, anexo ao Tratado da Unido
Europeia e ao Tratado que institui a Comunidade Euro-
peia, uma vez que o acto de base vincula a Irlanda, esta
fica também vinculada pela presente decisdo.

Nos termos do artigo 2.° do Protocolo relativo a posi¢do
da Dinamarca, anexo ao Tratado da Unido Europeia e ao
Tratado que institui a Comunidade Europeia, a Dina-
marca ndo fica vinculada pela presente decisio nem su-
jeita a sua aplicacdo.

As medidas previstas na presente decisdo estio em con-
formidade com o parecer do comité de gestio do Fundo,

ADOPTOU A PRESENTE DECISAO:
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PARTE 1
INTRODUCAO
CAPITULO 1
Objecto e definicdes
Artigo 1.°
Objecto

1. A presente decisdo estabelece regras para a utilizacdo do
Fundo no que se refere a:

a) Autoridades designadas;
b) Sistemas de gestdo e controlo;

¢) Informagdes a fornecer pelos Estados-Membros a Comissdo
sobre a utilizagio do Fundo;

d) Participagdo de irregularidades;

e) Informagdo e publicidade;

f) Dados pessoais;

g) Intercdmbio electrénico de documentos.

2. As disposicoes que se seguem sdo aplicdveis sem prejuizo
do disposto no Regulamento (Euratom, CE) n.° 2185/96 do
Conselho, de 11 de Novembro de 1996, relativo as inspec¢des
e verificacdes no local efectuadas pela Comissdo para proteger
os interesses financeiros das Comunidades Europeias contra a
fraude e outras irregularidades (1).

Artigo 2.°
Definicdes

Para efeitos da presente decisdo, entende-se por:
— «acto de base»: a Decisdo n.° 573/2007/CE;

— «Fundo»: o Fundo Europeu para os Refugiados, instituido
pelo acto de base;

— «quatro Fundos» o Fundo Europeu para os Refugiados, o
Fundo para as Fronteiras Externas, o Fundo Europeu de
Regresso e o Fundo Europeu para a Integragio de Nacionais
de Paises Terceiros, instituidos pelas Decisdes n.°
573/2007/CE, n.° 574/2007/CE do Parlamento Europeu e
do Conselho (%), n.° 575/2007/CE do Parlamento Europeu e
do Conselho () e 2007/435/CE do Conselho (*) no dmbito

) JO L 292 de 15.11.1996, p. 2.
2) JO L 144 de 6.6.2007, p. 22.
) JO L 144 de 6.6.2007, p. 45.
) JO L 168 de 28.6.2007, p. 18.

do programa geral «Solidariedade e Gestdo dos Fluxos Mi-
gratorios»;

— «autoridade responsdvel» o organismo designado por um

Estado-Membro nos termos do n.° 1, alinea a), do artigo
25.° do acto de base;

— «autoridade de certificacdo»: o organismo designado por um

Estado-Membro nos termos do n.° 1, alinea b), do artigo
25.° do acto de base;

— «autoridade de auditoria»: 0 organismo designado por um

Estado-Membro nos termos do n.° 1, alinea c), do artigo
25.° do acto de base;

— «utoridade delegada»: o organismo designado por um Es-

tado-Membro nos termos do n.° 1, alinea d), do artigo 25.°
do acto de base;

— «autoridades designadas» todas as autoridades designadas

por um Estado-Membro nos termos do artigo 25.° do
acto de base;

— «acgdon: accdo realizada no ambito do Fundo, tal como

definida nos artigos 3.° e 5.° do acto de base;

— «projecto»: meios especificos e praticos utilizados para a

execucdo parcial ou integral de uma acgio pelos beneficia-
rios finais de subvencoes;

— «beneficidrio final» a entidade juridica responsavel pela exe-

cucdo de projectos, designadamente ONG, autoridades fede-
rais, nacionais, regionais ou locais, outros organismos sem
fins lucrativos, empresas publicas ou privadas ou organiza-
¢Oes internacionais;

— «parceiro do projector: qualquer entidade juridica que exe-

cuta um projecto em cooperagio com um beneficirio final,
fornecendo recursos e recebendo parte da contribuicio co-
munitdria através do beneficidrio final;

— «orientacdes estratégicas» o quadro de intervencdo por in-

termédio do Fundo, adoptado pela Decisdo 2007/815/CE da
Comissio (°);

— «prioridade»: conjunto de acgdes definido como prioritdrio

nas orientacdes estratégicas;

— «prioridade especifica»: conjunto de acgdes definido como

prioridade especifica nas orientagdes estratégicas, permitindo
o co-financiamento a uma taxa mais elevada, em conformi-
dade com o n.° 4 do artigo 14.° do acto de base;

() JO L 326 de 12.12.2007, p. 29.
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— «primeiro auto administrativo ou judicial» primeira aprecia-
¢do escrita de uma autoridade competente, administrativa ou
judicial, que conclua, com base em factos concretos, da
existéncia de uma irregularidade, sem prejuizo da possibili-
dade de tal conclusdo vir a ser revista ou retirada posterior-
mente no decurso do processo administrativo ou judicial;

— drregularidade»: qualquer violagio de uma disposi¢io de
direito comunitdrio que resulte de acto ou omissio de um
agente econdémico que tenha ou possa ter por efeito lesar o
orcamento geral da Unido Europeia através da imputagio de
uma despesa indevida ao orcamento geral;

— «suspeita de fraude»: uma irregularidade que dd lugar ao
inicio de um processo administrativo ou judicial a nivel
nacional para determinar a existéncia de um comporta-
mento intencional, nomeadamente de uma fraude, tal
como definido no n.° 1, alinea a), do artigo 1.° da Conven-
cdo estabelecida com base no artigo K.3 do Tratado da
Unido Europeia, relativa a proteccdo dos interesses financei-
ros das Comunidades Europeias (1);

— «faléncia» o processo de insolvéncia na acep¢do da alinea a)
do artigo 2.° do Regulamento (CE) n.° 1346/2000 do Con-
selho (2);

— «acordo de subvencdo» um acordo, ou instrumento legal de
forma semelhante, com base no qual os Estados-Membros
concedem subvencdes aos beneficidrios finais para efeitos de
execucdo de projectos no ambito do Fundo.

PARTE II
DISPOSIC()ES COMUNS AOS QUATRO FUNDOS
CAPITULO 1
Autoridades designadas
Artigo 3.°
Autoridades comuns

Os Estados-Membros podem designar a mesma autoridade res-
ponsdvel, a mesma autoridade de auditoria ou a mesma auto-
ridade de certificagdo para dois ou mais dos quatro Fundos.

Artigo 4.°
Autoridade delegada

1. Qualquer delegagdo de tarefas deve respeitar o principio
da boa gestdo financeira, que implica um controlo interno eficaz
e eficiente, e o principio da ndo discriminacio e deve garantir a
visibilidade do financiamento comunitdrio. As tarefas de execu-
¢do delegadas ndo podem suscitar conflitos de interesses.

(") JO C 316 de 27.11.1995, p. 49.

(3 JO L 160 de 30.6.2000, p. 1. Regulamento com a dltima redac¢do
que lhe foi dada pelo Regulamento (CE) n.° 681/2007 (JO L 159
de 20.6.2007, p. 1).

2. O ambito das tarefas delegadas pela autoridade responsa-
vel a autoridade delegada e a especificacio dos procedimentos
de execugdo das tarefas delegadas devem ser consignadas for-
malmente por escrito.

O acto de delegagdo deve incluir, pelo menos:

a) As referéncias a legislagio comunitdria aplicavel;

b) As tarefas confiadas a autoridade delegada;

¢) Os direitos e deveres da autoridade delegada e as responsa-
bilidades por ela assumidas;

d) O dever de a autoridade delegada criar e manter uma estru-
tura organizativa e um sistema de gestdo e controlo adapta-
dos a execugdo das respectivas tarefas;

€) A garantia a prestar relativamente a boa gestdo financeira e a
legalidade e regularidade das tarefas delegadas.

3. A actividade de comunicagio com a Comissio, referida no
n.° 1, alinea a), do artigo 25.° do acto de base ndo pode ser
delegada. A autoridade delegada deve comunicar com a Comis-
sdo através da autoridade responsavel.

4. Se a autoridade delegada ndo fizer parte da administracdo
publica ou n3o for um organismo de direito privado a que o
Estado-Membro tenha confiado uma missdo de servico publico,
a autoridade responsdvel ndo pode delegar nessa autoridade
quaisquer poderes executivos que impliquem uma ampla mar-
gem de discricionariedade no que toca a escolhas politicas.

5. A delegacio de tarefas nas autoridades delegadas ndo
afecta a responsabilidade da autoridade responsavel, que conti-
nuard a responder pelas tarefas que tiver delegado.

6. Se a autoridade responsavel delegar tarefas a autoridade
delegada, todas as disposi¢des da presente decisdo relativas a

autoridade responsdvel sdo aplicaveis mutatis mutandis a autori-
dade delegada.

Artigo 5.°
Externalizagio de tarefas

As autoridades designadas podem externalizar algumas das res-
pectivas tarefas, mas continuam a ser responsaveis pelas tarefas
externalizadas, segundo as responsabilidades definidas nos arti-
gos 27.°,29.° e 30.° do acto de base.
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CAPITULO 2
Sistemas de gestdo e controlo
Artigo 6.°
Manual de procedimentos

Nos termos do n.° 2 do artigo 31.° do acto de base e tendo em
conta o principio da proporcionalidade, os Estados-Membros
devem elaborar um manual que descreva os procedimentos e
as préticas a seguir no que se refere ao seguinte:

a) Funcionamento das autoridades designadas;

b) Praticas que garantem a separagio adequada de fungdes;

¢) Se for o caso, controlo das autoridades delegadas e de ou-
tras tarefas externalizadas;

d) Elaboragdo de programas plurianuais e anuais;

e) Elaboragdo da estratégia de auditoria e dos planos anuais de
auditoria;

f) Seleccdo de projectos, atribuicdo de subvencdes e controlo e
gestdo financeira dos projectos;

g) Gestdo de irregularidades, correc¢des financeiras e recupera-
coes;

h) Preparagio e execucdo das missdes de auditoria;
i) Preparagdo de relatérios e declaragdes de auditoria;
j)  Certificacdo das despesas;
k) Avaliacio do programa;
) Envio de informagdes a Comissdo;
m) Pista de auditoria.
Artigo 7.°

Utilizacdo do Fundo pela autoridade responsivel

1.  Para a utilizacio do Fundo, a autoridade responsdvel pode
actuar como entidade adjudicante efou como organismo de
execugao.

2. A autoridade responsdvel actua como entidade adjudicante
nos casos em que, em geral, executa os projectos com base em
convites anuais a apresentagdo de propostas.

Nem a autoridade responsdvel nem qualquer autoridade dele-
gada podem participar nestes convites a apresentagdo de pro-
postas.

Em casos devidamente justificados, incluindo a prossecucio de
projectos plurianuais previstos no n.° 6 do artigo 14.° do acto
de base que tenham sido seleccionados no ambito de um con-
vite @ apresentacio de propostas anterior ou em situacdes de
emergéncia, as subvenc¢des podem ser atribuidas sem convite a
apresentacdo de propostas.

3. A autoridade responsavel actua como organismo de exe-
cugdo nos casos em que optar pela execucdo directa dos pro-
jectos, sempre que as caracteristicas desses projectos ndo permi-
tam outra op¢do devido a situagdes de monopdlio de jure ou
por motivos de seguranca. Nestes casos, as regras relativas ao
beneficidrio final sdo aplicaveis mutatis mutandis a autoridade
responsavel.

Artigo 8.°

Condicdes de actuacdo da autoridade responsivel como
organismo de execucio

1. Os motivos que levaram a autoridade responsavel a actuar
como organismo de execucdo de determinados projectos devem
ser identificados e comunicados a Comissdo no ambito do pro-
grama anual em questdo.

2. Ao executar os projectos, a autoridade responsavel deve
respeitar o principio de custo-eficicia e prevenir conflitos de
interesses.

3. A autoridade responsdvel pode executar os projectos iden-
tificados de acordo com o n.° 3 do artigo 7.° directamente e/ou
em associagio com qualquer autoridade nacional competente
devido a sua especializacdo técnica, ao seu nivel de especializa-
¢do ou aos seus poderes administrativos. As principais autori-
dades nacionais que participem na execucio devem ser identi-
ficadas no programa anual em questio.

4. A decisio administrativa de co-financiar um projecto no
ambito do Fundo deve conter as informacdes necessdrias para
controlar os produtos e servicos co-financiados e verificar as
despesas efectuadas. Todas as normas aplicdveis aos acordos
de subvengdo fixadas no n.° 2 do artigo 10.° devem ser espe-
cificadas numa forma equivalente a um instrumento legal.

5. O relatério final sobre a execucdo do programa anual deve
incluir informacdes sobre os procedimentos e praticas aplicados
para garantir a separacdo adequada de fungdes, o controlo efec-
tivo e a proteccdo satisfatéria dos interesses financeiros das
Comunidades Europeias, juntamente com explicacdes sobre o
modo como foram evitados os conflitos de interesses.
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6. Nos casos em que a autoridade responséavel seja, em prin-
cipio, o organismo de execucdo habitual de projectos co-finan-
ciados pelo Fundo:

a) A autoridade de auditoria ndo deve fazer parte do mesmo
organismo, excepto se a sua imparcialidade for garantida e
for responsdvel perante outro organismo exterior ao orga-
nismo do qual, juntamente com a autoridade responsédvel,
faz parte;

b) As tarefas da autoridade responsavel, previstas no artigo 27.°
do acto de base, ndo sdo afectadas nos casos em que a
autoridade responsdvel execute também directamente os
projectos.

7. Nos casos em que seja provavel que o organismo de
execugdo de projectos co-financiados pelo Fundo seja uma au-
toridade delegada, esta ndo pode ser o tinico beneficidrio final
das dotacdes cuja gestdo se delega.

Artigo 9.°

Procedimento de seleccio e atribuicio nos casos em que a
autoridade responsivel actua como entidade adjudicante

1. Os convites a apresentacdo de propostas referidos no n.° 2
do artigo 7.° devem ser publicados de modo a garantir a ma-
xima publicidade entre os potenciais beneficidrios. Qualquer
alteragdo ao contetido do convite a apresentacdo de propostas
deve ser publicada nas mesmas condigdes.

Os antncios de concurso devem especificar:
a) Os objectivos;

b) Os critérios de selecgdo, que devem respeitar o n.° 5 do
artigo 14.° do acto de base, e os documentos de apoio
relevantes;

¢) As modalidades de financiamento comunitdrio e, se for o
caso, de financiamento nacional;

d) As modalidades e o prazo de apresentacio de propostas.

2. Para efeitos da selecgdo dos projectos e da atribuicdo das
subvengdes, a autoridade responsivel deve garantir que os be-
neficidrios potenciais sejam informados das seguintes condi¢des
especificas relativas aos projectos a executar:

a) Regras de elegibilidade das despesas;
b) Prazos de execucdo; e
¢) Informacdes financeiras e outras a conservar e comunicar.

Antes de tomar a decisdo de atribuicdo, a autoridade responsé-
vel deve certificar-se de que o beneficidrio final efou os parceiros

do projecto tém capacidade para respeitar as referidas condi-
coes.

3. A autoridade responsivel deve garantir que os projectos
que recebem subvengdes foram submetidos a uma andlise for-
mal, técnica e orcamental e a uma avaliacdo qualitativa segundo
os critérios indicados no convite a apresentacio de propostas.
Os motivos da rejei¢do dos outros projectos devem ser regis-
tados.

4. Os Estados-Membros devem determinar os servicos com-
petentes para a atribuicdo e garantir que os conflitos de inte-
resses sdo evitados em todos os casos e, em especial, se os
candidatos forem organismos nacionais.

5. A decisdo de atribui¢do deve indicar, pelo menos, o nome
do beneficidrio final efou dos parceiros do projecto, os elemen-
tos essenciais do projecto e os seus objectivos operacionais, o
montante maximo de co-financiamento do Fundo e a taxa ma-
xima de co-financiamento dos custos elegiveis totais.

6. Cada candidato deve receber informagdes por escrito so-
bre os resultados do procedimento de selec¢do, incluindo uma
explicagdo das decisdes tomadas. Se a legislagio nacional o
impuser, deve ser referido o procedimento de revisdo aplicavel.

Artigo 10.°

Acordos de subvengio com os beneficidrios finais nos
casos em que a autoridade responsivel actua como
entidade adjudicante

1. A autoridade responsdvel deve estabelecer procedimentos
de gestdo de projectos circunstanciados, que abranjam, entre
outros:

a) A celebragio de acordos de subvencdo com os beneficidrios
finais seleccionados;

b) O seguimento dos acordos e suas eventuais alteracdes, esta-
belecendo um sistema de acompanhamento administrativo
dos projectos (troca de correspondéncia, aprovagio e acom-
panhamento de alteracdes, cartas de insisténcia, recepcio e
tratamento de relatorios, etc.).

2. Os acordos de subvencio devem fixar, entre outros:

a) O montante maximo da subvencio;

=

A percentagem méxima da contribui¢do da Comunidade, nos
termos do n.° 4 do artigo 14.° ou do n.° 3 do artigo 21.° do
acto de base;

¢) Uma descricdio pormenorizada e o calenddrio do projecto
financiado;

d) Se aplicdvel, a parte das tarefas e respectivos custos que o
beneficidrio final tenciona subcontratar a terceiros;
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e) O orgamento previsional acordado e o plano de financia-
mento do projecto, incluindo a percentagem fixa de custos
indirectos prevista no anexo 11 relativo as regras de elegi-
bilidade das despesas;

f) O calenddrio e as disposicdes de execugdo do acordo (obri-
gacOes em matéria de apresentagdo de relatérios, alteracdes,
termo);

g) Os objectivos operacionais do projecto e os indicadores a
utilizar;

h) A defini¢do dos custos elegiveis;

i) As condicdes de pagamento da subvengdo e os requisitos de
contabilidade;

j) As condicdes relativas a pista de auditoria;

k) As disposi¢des aplicdveis em matéria de protecgdo de dados;

1) As disposicdes aplicaveis em matéria de publicidade.

3. Se for o caso, os beneficidrios finais devem garantir que os
parceiros do projecto estdo sujeitos as mesmas obrigagdes que
eles proprios. Os parceiros assumem a sua respectiva responsa-
bilidade perante o beneficidrio final, que serd sempre o respon-
savel final pelo cumprimento dos termos do contrato, em nome
proprio e dos parceiros do projecto.

Os beneficidrios finais devem conservar copias certificadas dos
documentos contabilisticos comprovativos das receitas e despe-
sas efectuadas pelos parceiros relativamente ao projecto em
questao.

4. Os acordos de subvengdo devem prever expressamente o
exercicio dos poderes de controlo da Comissdo e do Tribunal de
Contas, com base em documentos e in loco, sobre todos os
beneficidrios finais, parceiros do projecto e subcontratantes.

Artigo 11.°
Contratos de execucio

Sem prejuizo das regras comunitdrias e nacionais aplicdveis em
matéria de contratos publicos, os acordos de subvengdo devem
estabelecer que, na execucdo de projectos, os beneficidrios finais
efou os parceiros do projecto devem adjudicar os contratos, na
sequéncia de um concurso, a proposta que ofereca a melhor
relacdo custo-eficicia e que foram tomadas as medidas necessa-
rias para evitar conflitos de interesses. No entanto, sem prejuizo
das regras comunitdrias e nacionais aplicdveis em matéria de
contratos publicos, os contratos de valor inferior a 5 000 EUR
podem ser adjudicados com base numa proposta Gnica, sem a
realizacdo de concurso.

Artigo 12.°
Determinacio da contribuigio final da Comunidade

Para efeitos de célculo do pagamento final ao beneficidrio final,
a contribui¢do comunitdria total para cada projecto deve ser o
mais baixo dos trés montantes seguintes:

a) Montante méximo indicado no acordo de subvencio;

b) Co-financiamento méximo resultante da multiplicacio dos
custos elegiveis totais do projecto em causa pela percenta-
gem fixada no n.° 4 do artigo 14.° e no n.° 3 do artigo 21.°
do acto de base (ou seja, 50 %, 75 % ou 80 %); e

¢) Montante resultante da aplicagdo do principio do ndo-lucro,
previsto no ponto 1.3.3 do anexo 11.

Artigo 13.°
Assisténcia técnica

1. A assisténcia técnica por iniciativa da Comissdo, prevista
no artigo 15.° do acto de base, pode ser financiada até 100 %
pelo Fundo.

2. A assisténcia técnica por iniciativa dos Estados-Membros,
prevista no artigo 16.° do acto de base, pode ser financiada até
100 % pelo Fundo.

3. A assisténcia técnica por iniciativa da Comissdo ou dos
Estados-Membros pode revestir a forma de contrato publico,
honorérios de especialistas efou quaisquer despesas administra-
tivas sujeitas as regras de elegibilidade constantes do capitulo 1
da parte TII.

Attigo 140

Despesas de assisténcia técnica no caso de uma autoridade
comum

1. Se uma ou mais autoridades designadas sio comuns a dois
ou mais dos quatro Fundos, as dotacdes para as despesas de
assisténcia técnica relativas a cada um dos programas anuais em
questdo podem ser agregadas parcial ou integralmente.

2. As despesas de assisténcia técnica devem ser repartidas
entre os Fundos em causa, de preferéncia com base numa for-
mula simples e representativa de reparticio. A aplicagdo da
formula ndo deve implicar o aumento do montante maximo
das despesas de assisténcia técnica de cada programa anual em
questdo.

Artigo 15.°
Verifica¢cdes da autoridade responsivel

1. As verificagdes a realizar pela autoridade responsivel, ou
sob a sua responsabilidade, nos termos do n.° 1, alinea g), do
artigo 27.° do acto de base devem cobrir os aspectos adminis-
trativos, financeiros, técnicos e materiais dos projectos, con-
soante O caso.
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As verificagdes devem garantir que as despesas declaradas sdo
reais e justificadas em relagdo ao objectivo do projecto, que os
projectos subvencionados foram concluidos em conformidade
com os acordos de subvencdo, que a contribui¢do da Comuni-
dade respeita as regras, sobretudo as que se referem a estrutura
do financiamento prevista no artigo 14.° do acto de base, que
os pedidos de reembolso do beneficidrio final sio correctos e
que os projectos e as despesas observam as regras comunitarias
e nacionais e evitam o duplo financiamento de despesas através
de outros regimes comunitdrios ou nacionais e de outros perfo-
dos de programagio.

Além disso, as verificacdes devem incluir:

a) Verificacdes administrativas e financeiras de cada pedido de
reembolso enviado pelos beneficidrios finais;

b) Verificacdes, pelo menos com base numa amostra represen-
tativa dos documentos comprovativos que abranjam todas as
rubricas do orcamento anexado ao acordo de subvencdo, da
relevancia, regularidade e elegibilidade das despesas, receitas e
custos cobertos por receitas afectadas declarados pelos bene-
ficidrios finais;

¢) Verificagdes in loco de projectos individuais, pelo menos com
base numa amostra que represente uma variedade adequada
de tipos e dimensdes de projectos e tendo em conta even-
tuais factores de risco jd identificados, a fim de obter garan-
tias razodveis quanto a legalidade e regularidade das opera-
¢des subjacentes, tendo em conta o nivel de risco identifi-
cado pela autoridade responsével.

As verificagdes previstas nas alineas a) e b) ndo terdo de ser
efectuadas se o beneficidrio final for obrigado a fornecer um
certificado de auditoria de um auditor independente que abranja
todos os aspectos referidos nas alineas a) e b).

2. Devem ser conservados registos de todas as verificacdes
efectuadas, dos quais constem os trabalhos efectuados, a data, os
resultados e as medidas de reacgdo as irregularidades detectadas.
A autoridade responsavel deve garantir que todos os documen-
tos comprovativos respeitantes as verificagdes efectuadas se
mantenham a disposicdo da Comissdo e do Tribunal de Contas
por um periodo de cinco anos apés a conclusio do projecto.
Este prazo é suspenso em caso de ac¢des judiciais ou mediante
pedido fundamentado da Comissio.

3. Nos casos em que a autoridade responsavel actue como
organismo de execugdo no dmbito do programa anual, nos
termos do n.° 3 do artigo 7.9 as verificacdes referidas no
n.° 1 devem ser efectuadas segundo o principio da separagio
adequada de fungdes.

Artigo 16.°
Pista de auditoria

1. Para efeitos do n.° 1, alinea k), do artigo 27.° do acto de
base, uma pista de auditoria é considerada adequada se satisfizer
0s seguintes critérios:

a) Permite conciliar os montantes certificados transmitidos a
Comissdo com os registos contabilisticos circunstanciados e
documentos comprovativos conservados pela autoridade de
certificagdo, pela autoridade responsavel, pelas autoridades
delegadas e pelos beneficidrios finais relativos a projectos
co-financiados no ambito do Fundo;

b) Permite a verificacio do pagamento da contribui¢do publica
ao beneficidrio final, da reparti¢do e transferéncia do finan-
ciamento comunitdrio concedido no ambito do Fundo e das
fontes de co-financiamento do projecto;

¢) Permite verificar a aplicacdo dos critérios de selec¢io fixados
para o programa anual;

d) Contém, em relagdo a cada projecto, e se tal se justificar, as
especificagdes técnicas e o plano de financiamento, os docu-
mentos relativos a aprovagio da subvengdo e aos procedi-
mentos de adjudicacio de contratos ptiblicos, bem como os
relatérios sobre as verificacdes e auditorias efectuadas.

2. A autoridade responsavel deve certificar-se de que é con-
servado um registo do local em que se encontram todos os
documentos relativos a pagamentos especificos efectuados no
ambito do Fundo.

Artigo 17.°
Auditorias de sistemas e auditorias de projectos

1. As auditorias referidas no n.° 1, alineas a) e b), do artigo
30.° do acto de base devem ser efectuadas segundo os sistemas
de gestdo e controlo estabelecidos pelos Estados-Membros e
com base numa amostra de projectos seleccionados através de
um método aprovado pela autoridade de auditoria.

O método de amostragem deve:

a) Incluir projectos de natureza e dimensdo suficientemente
variadas;

b) Ter em conta eventuais factores de risco identificados pelos
controlos nacionais ou comunitdrios e os aspectos referentes
ao custo-beneficio das verificacdes.

A amostra deve incluir também projectos executados pela au-
toridade responsdvel actuando como organismo de execucio,
pelo menos numa base proporcional.
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O método utilizado para escolher a amostra deve ser documen-
tado.

2. A auditoria dos sistemas de gestdo e controlo deve abran-
ger cada um dos seguintes elementos pelo menos uma vez antes
de 2013: programacio, delegagdo de tarefas, seleccio e atribui-
cdo, controlo de projectos, pagamentos, certificacio de despesas,
envio de relatérios a Comissdo, deteccdo e tratamento de po-
tenciais irregularidades e avaliagdo dos programas.

3. As auditorias de projectos devem ser realizadas in loco,
com base em documentos e registos conservados pelo benefi-
cidrio final efou pelos parceiros do projecto. As auditorias de-
vem verificar que:

a) O projecto satisfaz os critérios de seleccio do programa
anual, foi executado em conformidade com o acordo de
subvenc¢do e observa todas as condicdes aplicaveis relativa-
mente a sua funcionalidade e utilizagdo ou aos objectivos a
alcangar;

b) As despesas declaradas correspondem aos registos contabi-
listicos e documentos comprovativos conservados pelo be-
neficidrio final efou pelos parceiros do projecto e aos registos
correspondentes aos documentos comprovativos conserva-
dos pela autoridade responsdvel ou por qualquer organismo
delegado;

) As rubricas de despesa satisfazem os requisitos de elegibili-
dade fixados no anexo 11, os requisitos especificados du-
rante o procedimento nacional de selec¢do, cumprem as
clausulas do acordo de subvengdo, correspondem aos traba-
lhos efectivamente realizados e, se for o caso, cumprem
outras normas comunitdrias ou nacionais;

d) A utilizagdo ou a utilizacdo prevista do projecto se coaduna
com os objectivos, accdes ou medidas previstos nos artigos
3.2, 52 ¢ 16.° do acto de base e, se for o caso, cobre a
populacio-alvo;

e) A contribui¢do ptiblica ou privada foi paga ao beneficidrio
final nos termos do n.° 2 do artigo 14.° do acto de base;

f) Existe uma pista de auditoria adequada;

g) Nio existem conflitos de interesses e foi conseguida uma boa
relacdo custo-eficcia, em especial nos casos em que a auto-
ridade responsdvel actuar como organismo de execugdo do
projecto.

4. S6 as despesas do dmbito da auditoria realizada nos ter-
mos do n.° 3 contam para o montante das despesas verificadas
para efeitos do n.° 1, alinea b), do artigo 30.° do acto de base.
Se a auditoria for realizada antes da conclusio do projecto, s6
as despesas efectivamente verificadas sdo tidas em conta para
calcular a taxa de cobertura.

5. Se os problemas detectados tiverem um cardcter sistémico
e, por conseguinte, implicarem um risco para outros projectos,
a autoridade de auditoria deve garantir que seja realizada uma
andlise mais aprofundada, incluindo auditorias complementares,
se necessario, por forma a determinar a dimensdo desses pro-
blemas. As autoridades responsdveis devem tomar as medidas
preventivas e de correc¢do necessdrias.

6. A autoridade de auditoria deve tirar conclusdes com base
nos resultados das auditorias as despesas declaradas a Comissio
e comunicd-las a esta institui¢do no relatério anual de auditoria.
Nos programas anuais em que a margem de erro seja superior
ao nivel de materialidade de 2 % da contribui¢gdo comunitdria, a
autoridade de auditoria deve analisar o significado do erro e
tomar as medidas necessdrias, incluindo a formulagio de reco-
mendagdes adequadas, que devem ser comunicadas, pelo menos,
no relatério anual de auditoria.

Attigo 18.°
Verificacdes da autoridade de certificacio

1.  Nos casos em que a autoridade de auditoria emitir um
parecer com reservas ou um parecer negativo quanto ao fun-
cionamento do sistema de gestdo e controlo, a autoridade de
certificagdo deve verificar que esta informagdo foi enviada a
Comissdo. Deverd também garantir que a autoridade responsé-
vel aplique um plano de accdo destinado a repor os sistemas de
gestdo e controlo devidamente em funcionamento e a avaliar o
impacto do funcionamento incorrecto sobre a declaragio de
despesas.

2. Se o pedido de pagamento ou a declaragio de reembolso
ndo forem validados pela autoridade de auditoria antes da con-
clusio do relatério final sobre a execugdo do programa anual, a
autoridade de certificagio deve garantir que sejam elaborados
sem demora o pedido de pagamento ou a declaracdo de reem-
bolso elaborados de forma correcta.

CAPITULO 3
Informacées a fornecer relativas a utilizacio do Fundo
Artigo 19.°
Principio da proporcionalidade

1. Nos termos do n.° 2 do artigo 9.° do acto de base, a
quantidade de informacdes disponiveis num Estado-Membro
sobre a utilizagdo do Fundo transmitida & Comissio nos docu-
mentos referidos no presente capitulo pode ser proporcional ao
montante da contribuicdio comunitdria atribuida ao Estado-
-Membro em causa e, se necessario, as informagdes podem ser
fornecidas de forma resumida.

2. No entanto, se a Comissdo o solicitar, os Estados-Mem-
bros devem enviar-lhe informacdes mais exaustivas. A Comissdo
pode solicitar estas informacdes se estas se afigurarem necessa-
rias para poder cumprir cabalmente os deveres que lhe incum-
bem por forca do acto de base e do Regulamento Financeiro.
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Artigo 20.°
Descricdo dos sistemas de gestio e controlo

1. A descrigdo dos sistemas de gestdo e controlo referidos no
n.° 4 do artigo 31.° e no n.° 2 do artigo 32.° do acto de base
deve ser apresentada segundo o modelo do anexo 1.

2. A autoridade responsdvel deve validar a descrigio dos
sistemas aplicados por qualquer autoridade delegada. Cada
uma das autoridades designadas deve confirmar a exactidio da
descricdo dos sistemas de gestdo e controlo que aplicam. Além
disso, a autoridade de auditoria deve também confirmar que a
descrigdo é completa.

3. Ao proceder a andlise da descrigdo, a Comissio pode
solicitar esclarecimentos e propor medidas destinadas a dar
cumprimento ao disposto no acto de base. Se necessirio, os
funciondrios da Comissdo ou seus representantes autorizados
efectuardo visitas in loco.

4. Se a autoridade responsdvel for a mesma para dois ou
mais dos quatro Fundos, ou se os sistemas forem comuns a
dois ou mais Fundos, a descricdo do sistema comum de gestdo e
controlo pode ser apresentada com a indicacdo de eventuais
caracteristicas especificas, se for o caso.

Artigo 21.°
Revisdo da descri¢io dos sistemas de gestdo e de controlo

1. A autoridade responsivel deve:

a) Na apresentagio do projecto de programa anual, indicar
eventuais alteracdes dos sistemas de gestdo e controlo;

b) Comunicar a Comissdo quaisquer alteragdes substanciais, o
mais tardar no momento em que as alteragdes comegarem a
produzir efeitos;

¢) A pedido da Comissio, enviar uma descri¢do revista no caso
de alteracdes mdltiplas e substanciais.

2. Sido consideradas alteracdes substanciais as alteracdes sus-
ceptiveis de ter uma influéncia na separacdo de funcdes, na
eficdcia dos mecanismos de selec¢do, atribui¢do, controlo e pa-
gamento e na comunicagdo com a Comissdo. Incluem, no-
meadamente, as alteragdes que afectem uma das autoridades
designadas, o sistema contabilistico e os procedimentos de pa-
gamento e certificagdo.

3. A revisdo dos sistemas de gestdo e controlo deve seguir
procedimento idéntico ao previsto no artigo 20.°

Artigo 22.°
Documentos de programacio

1. Os Estados-Membros devem apresentar a Comissdo um
programa plurianual previsto no artigo 18.° do acto de base,
segundo o modelo do anexo 2.

2. Os Estados-Membros devem apresentar a Comissio os
programas anuais previstos no artigo 20.° do acto de base,
segundo o modelo do anexo 3.

3. Os planos financeiros ligados ao programa plurianual de-
vem incluir a reparti¢dio dos montantes orcamentados por prio-
ridade, de acordo com as orientacdes estratégicas.

Os planos financeiros ligados aos programas anuais devem in-
cluir a reparticio dos montantes orcamentados por categoria de
acgdo, tal como definido no n.° 1 do artigo 3.° do acto de base,
fazendo referéncia as prioridades.

Artigo 23.°
Revisdo da reparticio financeira nos programas anuais

1. A fim de rever os programas anuais aprovados pela Co-
missdo nos termos do n.° 5 do artigo 20.° do acto de base, o
Estado-Membro em causa deve apresentar a Comissdo um pro-
jecto revisto de programa anual antes de 1 de Maio do ano
seguinte ao ano de referéncia. A Comissdo deve examinar e
aprovar, logo que possivel, o programa revisto, segundo o pro-
cedimento previsto no n.° 5 do artigo 20.° do acto de base.

2. As alteracdes da reparticdo financeira sem revisio do pro-
grama anual nos termos do n.° 1 ndo devem exceder 10 % da
contribui¢do total do Fundo e devem ser permitidas apenas em
circunstancias justificadas por causas que escapam ao controlo
da autoridade responsdvel. O relatério intercalar efou o relatério
final sobre a execugdo do programa anual devem incluir uma
explicagdo adequada das referidas alteragdes.

Artigo 24.°

Relatérios intercalares e finais sobre a execucio dos
programas anuais

1. Os Estados-Membros devem apresentar a Comissdo os
relatorios intercalares sobre a execugdo dos programas anuais
e os pedidos de pagamento previstos no n.° 4 do artigo 39.° do
acto de base segundo o modelo do anexo 4.

2. Os Estados-Membros devem apresentar a Comissio os
relatorios finais sobre a execu¢do dos programas anuais e os
pedidos de pagamento previstos no n.° 1, alinea b), do artigo
40.° do acto de base segundo o modelo do anexo 5.
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3. Os quadros financeiros respeitantes aos relatorios interca-
lares e os relatérios finais devem apresentar uma reparti¢io dos
montantes por prioridades, definidas nas orienta¢des estratégi-
cas, e por projectos para cada categoria de ac¢do, tal como
definido no n.° 1 do artigo 3.° do acto de base.

Artigo 25.°
Documentos emitidos pela autoridade de auditoria

1. A estratégia de auditoria referida no n.° 1, alinea ¢), do
artigo 30.° do acto de base deve ser definida segundo o modelo
do anexo 6.

2. Excepto se cada um dos dois ultimos programas anuais
adoptados pela Comissdo corresponder a uma contribui¢do co-
munitaria anual inferior a 1 milhdo de EUR, a autoridade de
auditoria deve apresentar, a partir de 2009, um plano de audi-
toria anual antes de 15 de Fevereiro de cada ano. O plano de
auditoria deve ser anexado a estratégia de auditoria, segundo o
modelo do anexo 6. No caso de estratégia de auditoria combi-
nada, prevista no n.° 2 do artigo 30.° do acto de base, pode ser
apresentado um plano de auditoria combinada anual.

3. O relatério de auditoria e os pareceres previstos no n.° 3,
alineas a) e b), do artigo 30.° do acto de base devem basear-se
em auditorias de sistemas e auditorias de projectos efectuadas
em conformidade com a estratégia de auditoria e devem ser
apresentadas segundo os modelos dos anexos 7.A e 7.B.

4. A declaragio de validade prevista no n.° 3, alinea ¢), do
artigo 30.° do acto de base deve basear-se em todo o trabalho
de auditoria realizado pela autoridade de auditoria e, se neces-
sario, em verificagdes adicionais. A declaragio de validade ¢é
apresentada segundo o modelo constante do anexo 7.C.

5. Se o ambito da andlise tiver sido limitado ou se o nivel
das despesas irregulares detectadas ndo permitir a formulacdo de
um parecer sem reservas, quer no contexto do parecer anual
referido no n.° 3, alinea b), do artigo 30.° do acto de base, quer
da declaragdo prevista na alinea ¢) do mesmo artigo, a autori-
dade de auditoria deve expor os motivos para tal e avaliar a
dimensdo do problema e o respectivo impacto financeiro.

Artigo 26.°
Documentos emitidos pela autoridade de certificacio

1. A declaracio certificada de despesas relativas ao pedido de
um segundo pré-financiamento, previsto no n.° 4 do artigo 39.°
do acto de base, deve ser elaborada e enviada a Comissio
segundo o modelo do anexo 8.

2. A declaracio certificada de despesas relativas ao pedido de
pagamento final, previsto no n.° 1, alinea a), do artigo 40.° do
acto de base, deve ser elaborada e enviada a Comissdo segundo
o modelo do anexo 9.

CAPITULO 4
Participacio de irregularidades
Artigo 27.°
Participa¢io inicial — excepcdes

1. Segundo os modelos dos anexos 4 e 5, os Estados-Mem-
bros devem participar a Comissdo, nos relatdrios intercalares ou
finais sobre a execugdo dos programas anuais, quaisquer irregu-
laridades que tenham sido objecto de um primeiro auto admi-
nistrativo ou judicial.

O relatério deve indicar:

a) O Fundo, o programa anual e o projecto em questdo;

b) A disposi¢do infringida;

¢) A data e a fonte da primeira informagdo que permitiu sus-
peitar da existéncia de uma irregularidade;

d) As praticas utilizadas para cometer a irregularidade;

e) Se for caso disso, se essa prética indicia uma suspeita de
fraude;

f) A forma como foi descoberta a irregularidade;

g) O montante da contribuicio comunitdria em causa.

No entanto, ndo é necessdrio participar os seguintes casos, ex-
cepto se houver suspeita de fraude:

a) Casos de irregularidades referentes a montantes inferiores a
10 000 EUR a cargo do orcamento geral das Comunidades
Europeias;

b) Casos em que a irregularidade consiste unicamente na ine-
xecucdo, parcial ou total, de um projecto incluido no pro-
grama anual por motivo de faléncia do beneficirio final;

¢) Os casos assinalados voluntariamente a autoridade responsé-
vel pelo beneficidrio final antes da sua deteccdo por esta
autoridade, tanto antes como apds o pagamento da contri-
buigdo publica;
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d) Casos detectados e corrigidos pela autoridade responsavel
antes de qualquer pagamento da contribuicio publica ao
beneficidrio final e antes da inclusdo da despesa em questdo
numa declaragio de despesas apresentada a Comissdo.

2. A pedido da Comissdo, os Estados-Membros devem, sem
excepedes, fornecer informagdes adicionais sobre:

a) Se for caso disso, os outros Estados-Membros e paises ter-
ceiros envolvidos;

b) O periodo durante o qual ou 0 momento em que a irregu-
laridade foi cometida;

¢) Os servicos ou organismos nacionais que elaboraram o re-
latério oficial sobre a irregularidade e as autoridades respon-
sdveis pelo seguimento administrativo ou judicial;

d) A data do primeiro auto administrativo ou judicial relativo a
irregularidade;

e) A identificagdo das pessoas singulares e colectivas implicadas
ou de outras entidades que participem, excepto se esta in-
formacio for irrelevante para efeitos da luta contra as irre-
gularidades devido a natureza da irregularidade em causa;

f) O orgamento total e a contribuicdo publica aprovados para o
projecto em causa e a reparticio do seu co-financiamento
entre contribuicio comunitdria e nacional;

g) O montante da contribuicdo publica a que a irregularidade
diz respeito e correspondente contribui¢do comunitdria em
risco;

h) Sempre que ndo tenha sido efectuado qualquer pagamento
da contribuicdo publica referida na alinea g) as pessoas ou
outras entidades identificadas, os montantes que teriam sido
indevidamente pagos se a irregularidade ndo tivesse sido
detectada;

i) A eventual suspensio de pagamentos e possibilidades de
recuperagao;

j) A natureza da despesa irregular.

3. Se as informacdes referidas no n.° 2, nomeadamente sobre
as praticas utilizadas para cometer a irregularidade e a maneira
como foi descoberta, ndo estiverem disponiveis, os Estados-
-Membros devem, na medida do possivel, fornecer as informa-
¢des que faltam quando transmitirem a Comissdo participagdes
de irregularidades subsequentes.

Artigo 28.°

Comunica¢io das ac¢des de acompanhamento — Nio
recuperacio

1. Os Estados-Membros devem informar a Comissdo, fa-
zendo referéncia a quaisquer comunicagdes anteriores efectuadas

nos termos do artigo 27.°, dos procedimentos iniciados relati-
vamente a todas as irregularidades anteriormente comunicadas,
bem como de importantes alteragdes dai resultantes. Estas in-
formacdes devem ser incluidas nos relatdrios intercalares ou nos
relatorios finais de execucdo dos programas anuais, segundo os
modelos dos anexos 4 e 5.

Os relatorios devem indicar os montantes das recuperagdes
efectuadas ou esperadas.

2. A pedido da Comissido, os Estados-Membros devem, em
todos os casos, fornecer informacdes adicionais sobre:

a) As providéncias cautelares tomadas pelos Estados-Membros
para salvaguardar a recuperagdo dos montantes pagos inde-
vidamente;

b) Os processos administrativos e judiciais instaurados com
vista a recuperar os montantes indevidamente pagos e a
aplicar sangdes;

¢) Os motivos do eventual abandono de processos de recupe-
racao;

d) Os motivos do eventual abandono de processos penais.

Os Estados-Membros devem comunicar a Comissdo todas as
decisdes administrativas ou judiciais, ou os seus elementos es-
senciais, relativas a conclusdo de tais processos e indicar, em
especial, se os elementos verificados indiciam ou nio a existén-
cia de uma fraude.

Artigo 29.°
Contactos com os Estados-Membros

1. A Comissio deve manter com os Estados-Membros em
questdo os contactos adequados para completar as informagdes
fornecidas sobre as irregularidades referidas no artigo 27.° e
sobre os procedimentos previstos no artigo 28.° quanto as
possibilidades de recuperagio.

2. Independentemente dos contactos referidos no n° 1, a
Comissio deve informar os Estados-Membros sempre que a
natureza da irregularidade é de molde a sugerir que praticas
idénticas ou similares possam ocorrer noutros Estados-
Membros.

Artigo 30.°
Utilizacdo das informacdes

1. A Comissdo pode utilizar todas as informagdes de cardcter
geral ou operacional comunicadas pelos Estados-Membros ao
abrigo da presente decisdo para efectuar andlises de riscos e
pode, com base nas informagdes recebidas, elaborar relatdrios
e desenvolver dispositivos de alerta para identificar os riscos de
forma mais eficaz.
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2. A Comissdo deve informar regularmente os Estados-Mem-
bros em questdo da utilizagdo que faz das informagdes referidas
no n.° 1.

CAPITULO 5
Informacdo e publicidade
Artigo 31.°
Informacdes a fornecer aos beneficidrios finais potenciais

1. A autoridade responsavel deve garantir que as indicagdes
essenciais relativas aos programas plurianuais e anuais sejam
amplamente divulgadas, com pormenores quanto as contribui-
¢Oes financeiras em causa, e acessiveis a todos os interessados.

No entanto, a autoridade responsdvel pode decidir manter a
confidencialidade das praticas internas de gestdo estabelecidas
no programa plurianual ou nos programas anuais e de quais-
quer outras informagdes sobre a execu¢do do Fundo, por mo-
tivos de seguranga publica.

2. A autoridade responsivel deve fornecer aos beneficidrios
finais potenciais pelo menos as seguintes informacdes:

a) Condicdes de elegibilidade a satisfazer para poder beneficiar
de financiamento no ambito de um programa anual;

b) Descricdo dos procedimentos de andlise das candidaturas a
financiamento e dos prazos previstos;

c) Critérios de seleccdo dos projectos a financiar;

d) Pontos de contacto que podem dar informagdes sobre os
programas anuais.

A autoridade responsdvel deve informar ainda os beneficidrios
finais potenciais da publicacdo prevista no n.° 2, alinea b), do
artigo 33.°

Artigo 32.°
Informacdes a fornecer aos beneficidrios finais

A autoridade responsdvel deve informar os beneficidrios finais
de que a aceitagdo de financiamento implica igualmente o con-
sentimento da inclusdo na lista dos beneficidrios finais publicada
nos termos do n.° 2, alinea b), do artigo 33.°

Artigo 33.°

Funcdes da autoridade responsivel em matéria de
informacdo e publicidade dirigidas ao piiblico

1. A autoridade responsavel deve garantir que as ac¢des de
informagdo e publicidade sejam executadas no intuito de obter a
mais ampla cobertura medidtica possivel através de diferentes
formas e métodos de comunica¢do ao nivel territorial adequado.

2. A autoridade responsdvel deve organizar, pelo menos, as
seguintes acgdes de informacdo e publicidade:

a) Pelo menos, uma actividade informativa por ano, que divul-
gue, a partir de 2008, o lancamento do programa plurianual
ou os resultados obtidos pelos programas anuais;

=

Publica¢do anual, pelo menos num sitio web, da lista dos
beneficidrios finais, as designa¢des dos projectos e o mon-
tante do financiamento ptblico e comunitdrio que lhes for
atribuido. Devem ser mencionadas as pessoas que pertencam
aos grupos-alvo previstos no artigo 6.° do acto de base. O
enderego do sitio web deve ser comunicado a Comissio.

Artigo 34.°

Fungdes dos beneficidrios finais em matéria de informagio
e publicidade dirigidas ao piiblico

1. O beneficidrio final é responsdvel por informar o piblico,
através das acgdes previstas nos n.° 2, 3 e 4, da assisténcia
obtida através do Fundo.

2. O beneficidrio final deve colocar uma placa proeminente
permanente de dimensdo consideravel, o mais tardar trés meses
ap6s a conclusio de qualquer projecto que satisfaga as seguintes
condigdes:

a) A contribui¢do comunitdria total para o projecto ¢ superior a
100 000 EUR; e

b) A operagio consiste na aquisicio de um objecto material ou
no financiamento de projectos de infra-estruturas ou de
construcao.

A placa deve indicar o tipo e a designagdo do projecto. Além
disso, as informagdes a que se refere o artigo 35.° devem ocu-
par pelo menos 25 % da superficie da placa.

3. Se um projecto receber financiamento no dmbito de um
programa anual co-financiado pelo Fundo, o beneficidrio final
deve certificar-se de que os participantes no projecto foram
informados desse financiamento.

4. Qualquer documento, designadamente qualquer certificado
de participagdo ou outro certificado relativo a um projecto deste
tipo, deve incluir a indicacdo de que o projecto é co-financiado
pelo Fundo.

Artigo 35.°

Caracteristicas técnicas das ac¢des de informacio e
publicidade da operacio

As acgdes de informagdo e publicidade destinadas aos benefi-
cidrios finais, aos beneficidrios finais potenciais e ao ptiblico em
geral devem incluir:

1. O emblema da Unido Europeia, seguindo as regras graficas
previstas no anexo 10, e uma referéncia a Unido Europeia;
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2. Uma referéncia ao Fundo;

3. Uma mengio escolhida pela autoridade responsivel, eviden-
ciando o valor acrescentado da contribuicio comunitdria.

O disposto nos pontos 1 e 3 ndo é aplicivel a artigos promo-
cionais de pequena dimensio nem aos artigos promocionais
ligados a dois ou mais dos quatro Fundos.

CAPITULO 6
Dados pessoais
Artigo 36.°
Proteccio de dados pessoais

1. Os Estados-Membros e a Comissdo devem tomar todas as
medidas necessdrias para prevenir qualquer divulgacio ndo au-
torizada das informagdes referidas no n.° 1, alinea h), do artigo
27.° do acto de base, das informagdes recolhidas pela Comissdo
no decurso das suas verificagdes in loco e das informacdes men-
cionadas no capitulo 4, bem como o acesso ilegitimo a tais
informacdes.

2. As informacdes referidas no capitulo 4 s6 podem ser
transmitidas as pessoas que, pela natureza das suas fungdes,
delas devam ter conhecimento, nos Estados-Membros ou nas
instituicdes comunitdrias, a menos que o Estado-Membro que
as forneca tenha dado consentimento expresso para essa trans-
missdo.

CAPITULO 7
Intercdmbio electrénico de documentos
Artigo 37.°
Intercimbio electrénico de documentos

Além das versdes em papel devidamente assinadas dos docu-
mentos referidos no capitulo 3, as informagdes devem também
ser enviadas, sempre que possivel, por meios electrénicos.

Artigo 38.°
Sistema informdtico para o intercimbio de documentos

1. Se a Comissdo desenvolver um sistema informatico para o
intercimbio seguro de dados relativos a execugdo do Fundo
com cada Estado-Membro, os Estados-Membros devem ser deste
facto informados e, se o desejarem, ser associados ao desenvol-
vimento de um sistema informdtico deste tipo.

2. A Comissdo e as autoridades designadas, juntamente com
os organismos em que tenham sido delegadas estas fungdes,
devem inserir os documentos referidos no capitulo 3 no sistema
informatico mencionado no n.° 1.

3. Além disso, os Estados-Membros podem ser convidados a
fornecer, de forma voluntdria, as informagdes previstas nos ar-

tigos 27.° e 28.° através do sistema especifico existente gerido
pela Comissdo para a recolha de dados referentes as irregulari-
dades detectadas no ambito dos Fundos estruturais.

4. Os eventuais custos de uma interface entre o sistema
informadtico comum e os sistemas informdticos nacionais, regio-
nais e locais, bem como quaisquer custos decorrentes da adap-
tacdo dos sistemas nacionais, regionais e locais aos requisitos
técnicos do sistema comum, sdo elegiveis ao abrigo do artigo
16.° do acto de base.

PARTE III

DISPOSICOES ESPECIFICAS DO FUNDO EUROPEU PARA OS
REFUGIADOS

CAPITULO 1
Regras de elegibilidade
Artigo 39.°
Regras de elegibilidade

1. Para determinar a elegibilidade das despesas efectuadas no
ambito de acgdes financiadas pelos programas anuais referidos
no n.° 4 do artigo 35.° do acto de base sdo aplicdveis as regras
constantes do anexo 11.

2. As regras sdo aplicaveis as despesas efectuadas pelos be-
neficidrios finais e aplicam-se mutatis mutandis as despesas efec-
tuadas pelos parceiros do projecto.

3. Os Estados-Membros podem aplicar regras nacionais de
elegibilidade mais rigorosas do que as previstas na presente
decisio.

Cabe a Comissdo avaliar se as regras nacionais de elegibilidade
aplicdveis preenchem esta condigio.

CAPITULO 2
Sistemas de gestdo e controlo
Artigo 40.°
Medidas de emergéncia

1. Os pedidos de medidas de emergéncia devem ser apresen-
tados pela autoridade responsdvel segundo o modelo do
anexo 12.

2. A adopg¢io de medidas de emergéncia pela Comissdo im-
plica a alteragdo da decisdo de financiamento que aprova o
programa anual do Estado-Membro em causa. A alteragdo
deve indicar o montante atribuido ao Estado-Membro em causa,
o periodo em que as despesas sio elegiveis e, se for o caso, as
excepgOes as regras de elegibilidade das despesas previstas no
anexo 11 no que se refere as ac¢des enumerada no artigo 5.° do
acto de base.
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3. As informagdes sobre a execucdo destas medidas devem
ser incluidas no relatério intercalar e no relatério final sobre a
execu¢do do programa anual em questdo.

4. Deve ser atribuido ao Estado-Membro um primeiro pré-
-financiamento equivalente a 80 % do montante destinado as
medidas de emergéncia, no prazo de 60 dias ap6s a adopcio da
decisdo referida no n.° 2. O saldo deve ser pago quando for
efectuado o pagamento equivalente relativo ao programa anual
em questdo.

Artigo 41.°
Montante fixo para pessoas reinstaladas

1. No que se refere a0 montante fixo para pessoas reinstala-
das, previsto no n.° 3 do artigo 13.° do acto de base, a auto-
ridade responsavel deve, durante o periodo fixado no artigo
430 do acto de base:

a) Conservar as informagdes necessdrias que permitam a iden-
tificacio correcta das pessoas reinstaladas e da data da sua
reinstalacio;

b) Conservar os elementos de prova necessdrios de que essas
pessoas pertencem a uma das quatro categorias previstas no
n.° 3 do artigo 13.° do acto de base.

2. As pessoas devem ser reinstaladas durante o ano civil
correspondente ao programa anual.

3. Os relatorios intercalares e os relatérios finais sobre a
execugdo dos programas anuais devem mencionar o niimero
de pessoas reinstaladas segundo as quatro categorias previstas
no n.° 3 do artigo 13.° do acto de base.

Artigo 42.°

Execucio dos programas anuais

1. Em derrogagdo do artigo 23.%, na execugdo do programa
anual:

a) A contribuicio da Comunidade destinada as pessoas reinsta-
ladas prevista no n.° 3 do artigo 13.° do acto de base ndo
pode ser utilizada para outra acgio;

b) A contribui¢gio da Comunidade destinada as medidas de
emergéncia previstas no artigo 21.° do acto de base ndo
pode ser utilizada para outra acgio.

2. O total dos recursos anuais previsto no n.° 7 do artigo
14.° do acto de base, que se refere ao limiar de 15 % para as
acgdes executadas nos termos do n.° 4 do artigo 3.° do mesmo
acto, é calculado por referéncia a0 montante fixado na decisdo
da Comissdo que adopta o programa anual, sem ter em conta
eventuais recursos adicionais atribuidos a medidas de emer-
géncia.

PARTE IV
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 43.°
Destinatarios

Sdo destinatdrios da presente decisio o Reino da Bélgica, a
Republica da Bulgdria, a Reptblica Checa, a Republica Federal
da Alemanha, a Republica da Esténia, a Irlanda, a Republica
Helénica, o Reino de Espanha, a Reptblica Francesa, a Reptiblica
Italiana, a Republica de Chipre, a Reptblica da Let6nia, a Repii-
blica da Litudnia, o Grao-Ducado do Luxemburgo, a Republica
da Hungria, a Reptblica de Malta, o Reino dos Paises Baixos, a
Reptiblica da Austria, a Reptiblica da Polénia, a Reptblica Por-
tuguesa, a Roménia, a Republica da Eslovénia, a Reptblica Es-
lovaca, a Reptiblica da Finlandia, o Reino da Suécia e o Reino
Unido da Gra-Bretanha e Irlanda do Norte.

Feito em Bruxelas, em 19 de Dezembro de 2007.

Pela Comissdo
Franco FRATTINI
Vice-Presidente
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ANEXO 1

MODELO DE DESCRICAO DOS SISTEMAS DE GESTAO E DE CONTROLO

[ Versdo inicial
[ Versdo revista (ndmero, data dd/mm/ano) na sequéncia do didlogo com a Comissdo

[] Versdo revista por outros motivos

ESTADO-MEMBRO:

FUNDO(S):

PONTO DE CONTACTO PRINCIPAL:

AS INFORMACOES FORNECIDAS DESCREVEM A SITUACAO NA DATA:

1. IDENTIFICACAO DAS AUTORIDADES DESIGNADAS
1.1.  Informagdes gerais sobre as autoridades designadas
1.1.1. Descri¢do sucinta da escolha em matéria de designacdo das diferentes autoridades
1.1.2. Indicacdo sobre se os sistemas de gestdo e de controlo estdo operacionais
Em caso negativo, indicagdo da data em que os sistemas estardo operacionais

1.1.3. Indicagdo sobre se os sistemas de gestdo e de controlo foram aprovados pela Comissdo em relagio a outros
instrumentos financeiros comunitarios (se aplicdvel)

1.2.  Organograma(s) de todos os organismos no ambito dos quais as autoridades designadas estdo a funcionar

1.3.  Autoridade responsdvel
1.3.1. Data e forma da designacdo oficial da autoridade responsavel
1.3.2. Estatuto juridico da autoridade responsavel

1.3.3. Especificagdo das funcdes desempenhadas directamente pela autoridade responsdvel e (se aplicavel efou previsto)
por outros organismos sob a tutela da autoridade responsdvel [externalizacdo de tarefas, excluindo as tarefas
confiadas a(s) autoridade(s) delegada(s) referidas no ponto 1.4]

1.3.4. Organograma e especificacio das funcdes das unidades (incluindo o nimero indicativo de postos atribuidos)

1.3.5. Informacio sobre se a autoridade responsédvel pode igualmente actuar como organismo de execugdo dos projectos
co-financiados pelo Fundo

1.3.6. Se a autoridade responsavel for a mesma em relacdo a mais de um dos quatro Fundos, descri¢do das fungdes e dos
sistemas comuns

1.4.  Autoridade(s) delegada(s)

1.4.1. Os motivos para instituir uma autoridade delegada

1.4.2. Data e forma da designacio oficial da(s) autoridade(s) delegada(s)
1.4.3. Estatuto juridico da(s) autoridade(s) delegada(s)

1.4.4. Especificagdo das funcdes desempenhadas directamente pela(s) autoridade(s) delegada(s) e (se aplicdvel efou pre-
visto) por outros organismos sob a tutela da(s) autoridade(s) delegada(s) (externalizagio de tarefas)
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1.4.5. Organograma e especificagdo das funcdes das unidades (incluindo o nimero indicativo de postos atribuidos)

1.4.6. Informagdo sobre se a(s) autoridade(s) delegada(s) pode(m) igualmente actuar como organismo de execu¢do dos
projectos co-financiados pelo Fundo

1.4.7. Se a ou as autoridades delegadas forem as mesmas em relagdo a mais de um dos quatro Fundos, descricdo das
funcdes e dos sistemas comuns

1.5. Autoridade de certificagio
1.5.1. Data e forma da designagdo oficial da autoridade de certificacio

1.5.2. Estatuto juridico da autoridade de certificacdo

1.5.3. Especificagdo das fungdes desempenhadas directamente pela autoridade de certificagdo e (se aplicdvel efou previsto)
por outros organismos sob a tutela da autoridade de certificacio (externalizacdo de tarefas)

1.5.4. Organograma e especificacgdo das fungdes das unidades (incluindo o niimero indicativo de postos atribuidos)

1.5.5. Se a autoridade de certifica¢do for a mesma em relagdo a mais de um dos quatro Fundos, descricdo das fungdes e
dos sistemas comuns

1.6. Autoridade de auditoria

1.6.1. Data e forma da designacio oficial da autoridade de auditoria

1.6.2. Estatuto juridico da autoridade de auditoria

1.6.3. Especificacdo das fungdes desempenhadas directamente pela autoridade de auditoria e (se aplicdvel efou previsto)
por outros organismos sob a tutela da autoridade de auditoria (externalizacio de tarefas)

1.6.4. Organograma e especificacio das funcdes das unidades (incluindo o nimero indicativo de postos atribuidos)

1.6.5. Qualificagdes do pessoal da autoridade de auditoria e (se aplicavel efou previsto) de outros organismos que se prevé
venham a realizar tarefas de auditoria (externaliza¢do de tarefas)

1.6.6. Se a autoridade de auditoria for a mesma em relacdo a mais de um dos quatro Fundos, descricdo das fungdes e dos
sistemas comuns

1.6.7. Se uma autoridade responsavel tiver igualmente competéncia como organismo de execucdo em relacdo a projectos
co-financiados pelo Fundo, descricio das disposicdes que asseguram o cardcter independente da autoridade de
auditoria em conformidade com o artigo 8.°

Directrizes relativas as seccdes 2 a 4
Primeira parte de cada quadro

A descricio dos procedimentos deve incluir as tarefas a realizar por cada uma das autoridades designadas (ou
organismos sob a sua tutela) e a sua forma de interaccdo. A descricdo deve ser sucinta, mas permitir uma compreensio
clara do funcionamento dos procedimentos na pratica.

Segunda parte de cada quadro

A lista de controlo deve ser preenchida de forma a indicar se cada objectivo foi ou ndo realizado e fornecer eventuais
informagdes consideradas relevantes. Se o objectivo ndo foi realizado, devem ser explicados os motivos e, se relevante,
indicada a data prevista para a sua conclusio.

Se os procedimentos estiverem oficializados, incluir uma referéncia ao documento.
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2. FUNCIONAMENTO DAS AUTORIDADES DESIGNADAS

2.1. Designacdo e supervisio das autoridades designadas

Descrigdo sucinta do procedimento de criagdo de cada uma das autoridades designadas
[A descrigdo deve incluir todas as autoridades]

Objectivos principais Realizado Observagoes

1 As disposi¢oes que regulam as relagdes do Estado-Membro com as au- SIN
toridades designadas identificam as respectivas responsabilidades

2 O Estado-Membro facultou directrizes as autoridades designadas para SIN
assegurar uma boa gestdo financeira (através de formacdo e/ou manuais)

3 Cada autoridade informa o respectivo pessoal sobre a declaracio relativa SIN
a missdo do organismo, bem como sobre a descricio das fungdes e dos
resultados esperados

4 Foram tomadas medidas para assegurar que as diferentes autoridades SIN
tenham efectivos suficientes em termos de nimero, categoria e experién-
cia para realizar as suas funcdes

2.2. Separagdo de funcdes

Descrigdo sucinta das disposi¢des estabelecidas para assegurar uma adequada separagdo de fungdes
[A descrigdo deve incluir todas as autoridades]

Objectivos principais Realizado Observagoes

1 Estdo definidas normas para assegurar uma adequada separacdo de fun- SN
¢oes entre os funciondrios da autoridade responsdvel encarregados da
assinatura de contratos/convengdes de subvenc¢do

2 Estdo definidas normas para assegurar uma adequada separagdo de fun- SIN
¢oes entre os funciondrios da autoridade responsdvel encarregados de
iniciar, verificar e aprovar as operacdes financeiras

3 A autoridade de auditoria serd funcionalmente independente da autori- SIN
dade responsdvel e da autoridade de certificagdo

4 A autoridade de certificacgdo ndo participard na seleccdo, na execucio SIN
nem nas opera¢des financeiras relacionadas com recursos comunitérios
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2.3. Controlo da(s) autoridade(s) delegada(s) — se aplicdvel

Descri¢do sucinta do procedimento
[A descrigdo deve incluir a autoridade responsdvel e a(s) autoridade(s) delegada(s)]

Objectivos principais Realizado Observagdes
1 Estdo definidas claramente as tarefas a delegar S/N
2 Estdo estabelecidos procedimentos relativos as tarefas delegadas e foi S/N
verificada a sua conformidade com as normas definidas no acto de
base e com as normas de execucdo
3 Serdo efectuados controlos de supervisdo para assegurar a realizacio das SIN
tarefas segundo os procedimentos estabelecidos
2.4. Controlo de outras tarefas no executadas pelas proprias autoridades — se aplicivel
Descrigdo sucinta do procedimento
[Esta descricdo deve incluir todas as autoridades]
Objectivos principais Realizado Observagdes
1 No caso de organismos que actuam sob a tutela da autoridade responsé- S/N

vel (mas que ndo sdo considerados autoridades delegadas), existem me-
canismos de controlo para assegurar uma boa gestdo financeira

2 No caso de externalizacdo das actividades de auditoria e de organismos S/N
que actuam sob a tutela da autoridade de auditoria, existem mecanismos
de controlo para assegurar uma metodologia de auditoria comum e a
coeréncia das actividades de auditoria

3 No caso de externalizagdo das actividades de certificagdo e de organismos SIN
que actuam sob a tutela da autoridade de certificacdo, existem mecanis-
mos de controlo para assegurar uma metodologia de certificagdo comum

4 No caso de externalizagdo a organismos privados sem uma missdo de S/N
servi¢o publico, estdo definidos mecanismos para assegurar que as tarefas
que podem ser externalizadas ndo impliquem o exercicio da autoridade
publica nem o recurso a poderes discriciondrios de apreciagdo
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3. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS E FINANCEIROS

3.1. Elaboragdo dos programas plurianuais

Descrigdo sucinta do procedimento
[A descrigdo deve incluir a autoridade responsdvel e a(s) autoridade(s) delegada(s)]

coerente com as directrizes estratégicas e conforme com o direito comu-
nitdrio, em especial com o direito comunitario visando assegurar a livre
circulagdo de pessoas, em conjugagio com medidas de acompanhamento
directamente relacionadas com os controlos nas fronteiras externas, o
asilo e a imigragdo

Objectivos principais Realizado Observagdes
1 Estdo previstas disposi¢des para assegurar o respeito do principio de SIN
cooperacdo, em conformidade com as normas e prdticas nacionais em
vigor
2 Estdo definidos procedimentos para verificar se o programa plurianual é SIN

3 O programa plurianual serd aprovado por uma pessoa devidamente SIN
autorizada
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3.2. Elaboracio dos programas anuais

Descrigdo sucinta do procedimento
[A descrigdo deve incluir a autoridade responsdvel e a(s) autoridade(s) delegada(s)]

Objectivos principais Realizado

Observagdes

1 Existem procedimentos para assegurar: S/N

— a coeréncia entre os programas anuais e o programa plurianual

— a elegibilidade das acgdes previstas nos programas anuais

— a coeréncia e a complementaridade destas ac¢des com outros instru-
mentos nacionais e comunitdrios

— a observancia de normas relativas a percentagem de co-financiamento

— a coeréncia com as prioridades/prioridades especificas indicadas nas
orientagdes estratégicas

2 Existem procedimentos para permitir a revisio de um programa anual S/N
em caso de situacdes de urgéncia devidamente justificadas, tal como
referido no acto de base (se aplicavel)

3 Existem procedimentos para permitir a apresenta¢io de uma revisdo de S/N
um programa anual quando necessdrio, nos termos do n.° 1 do artigo
23.° da presente decisdo

4 Qualquer modificacdo da reparti¢do financeira de um programa anual, S/N
bem como dos motivos que a justificam, estdo documentados

5 Qualquer modificagdo da execu¢do do programa anual ndo relacionada SIN
com a reparti¢do financeira (no que diz respeito, por exemplo, a natureza
e ao calenddrio dos convites & apresentacdo de propostas ou ao ambito
da assisténcia técnica), bem como dos motivos que a justificam, estdo
documentados

3.3. Elaboracio de um plano de auditoria e dos planos anuais de auditoria

Descrigdo sucinta do procedimento
[Esta descrigdo diz respeito a autoridade de auditoria]

Objectivos principais Realizado

Observagdes

1 Estdo definidas normas para assegurar uma comunicagdo transparente e S/N
adequada entre a autoridade responsavel e a autoridade de auditoria sobre
os procedimentos de gestdo instaurados e os projectos antes e durante o
perfodo de programagio

2 Existem procedimentos para definir os planos anuais de auditoria S/N
(a juntar cada ano ao plano de auditoria) e para os enviar atempadamente
a Comissdo (se aplicével)

3 O plano de auditoria e os planos anuais de auditoria sio aprovados por SIN
uma pessoa devidamente autorizada
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3.4. Autoridade responsdvel que actua como organismo de execucdo — se aplicivel

Descrigdo sucinta dos motivos que levam a autoridade responsével a executar directamente os projectos e das medidas

especificas previstas para reforgar os sistemas de gestdo e de controlo
[Esta descrigdo deve incluir todas as autoridades]

Objectivos principais Realizado

Observagoes

1 A necessidade de a autoridade responsdvel executar projectos serd justi- SIN
ficada através de documentos e aprovada ao nivel adequado

2 Estdo estabelecidas medidas especificas para assegurar que a natureza e os SIN
objectivos dos projectos cumpram as disposi¢des definidas para o Fundo

3 Estdo estabelecidas medidas especificas para evitar conflitos de interesses SIN
a nivel dos projectos executados pela autoridade responsavel

4 Estdo estabelecidas medidas especificas para assegurar o respeito do prin- SIN
cipio de custo-eficicia na execugdo dos projectos pela autoridade respon-
savel

5 Estdo definidos procedimentos para assegurar que as cldusulas contratuais SIN

aplicaveis a estes projectos sejam claras e completas, em especial no que
se refere as condigdes de financiamento e de pagamento, as regras de
elegibilidade e as obrigagdes de informagdo a nivel operacional ¢ finan-
ceiro

6 Estdo estabelecidas medidas especificas para assegurar que as principais SIN
funcdes da autoridade responsdvel, tal como previsto no acto de base,
ndo sejam afectadas no que diz respeito a projectos executados pela
mesma autoridade responsavel

7 Quando a autoridade responsdvel actua na qualidade de organismo de SIN
execugdo, a autoridade de auditoria faz parte de um organismo diferente
da autoridade responsavel (em caso de resposta negativa, indicar as ga-
rantias adicionais instauradas para garantir a adequada independéncia da
autoridade de auditoria)

8 O plano de auditoria cobrird os riscos especificos que podem decorrer da SIN
execucdo dos projectos pela autoridade responsédvel
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3.5. Selecgdo e execucio dos projectos (autoridade responsivel que actua como organismo de adjudicacio)

Descri¢do sucinta do procedimento
[A descrigdo deve incluir a autoridade responsdvel e a(s) autoridade(s) delegada(s)]

Objectivos principais Realizado Observagdes
1 No caso de convites & apresentacio de propostas (ou concursos), sdo S/N
definidas regras para assegurar o cardcter aberto do procedimento e a
publicidade adequada
2 Os critérios de seleccdo serdo conformes com os critérios minimos de- SIN
finidos no acto de base
3 Sdo definidos procedimentos para a recep¢do das propostas SIN
4 Sdo definidos procedimentos para assegurar que as propostas sejam ava- S/N
liados segundo as regras e critérios pré-definidos, de forma transparente e
ndo discriminatdria
5 As decisdes de adjudicacdo e os contratos/convencdes de subvencdo serdo S/N
aprovados por uma pessoa devidamente autorizada
6 Sdo definidos procedimentos para garantir aos candidatos uma informa- S/N
¢do ex post adequada sobre os resultados do procedimento de selecgdo
7 Sdo definidos procedimentos para assegurar o controlo da execucdo de S/N
convengdes/contratos de subvengdo segundo as cldusulas contratuais
3.6. Controlo dos projectos executados pelos beneficidrios finais
Descrigdo sucinta do procedimento
[A descriggo deve incluir a autoridade responsdvel e a(s) autoridade(s) delegada(s)]
Objectivos principais Realizado Observagdes
1 Serdo estabelecidos indicadores chave operacionais e financeiros, contro- S/N

lados e comunicados a autoridade responsavel por cada projecto

2 Estio previstas verificacdes no local pela autoridade responsivel para SIN
permitir o controlo dos projectos (tanto os aspectos operacionais
como financeiros)

3 A autoridade responsdvel assegurard que os beneficidrios finais utilizem S/N
um sistema contabilistico informatizado e adequado

4 A autoridade responsavel assegurard que os beneficidrios finais apliquem S/N
as disposicdes da UE relativas a visibilidade do financiamento
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3.7. Gestdo financeira do projecto

Descrigdo sucinta do procedimento
[Diz respeito a autoridade responsdvel e d(s) autoridade(s) delegada(s)]

Objectivos principais Realizado Observagdes
1 As operacdes financeiras serdo aprovadas por pessoas devidamente auto- SIN
rizadas
2 Antes de proceder a qualquer pagamento/cobranga, serdo realizadas ve- SIN

rificagdes, em especial para controlar:

— a exactiddo e a regularidade dos pedidos de pagamento tendo em
conta as regras de elegibilidade em vigor para o(s) Fundo(s)

— se os produtos efou servicos co-financiados pelo projecto foram efec-
tivamente fornecidos

— a exactiddo, a integralidade e o pagamento efectivo de outras contri-
buigdes obtidas junto de fontes publicas ou privadas

— se foram tidos em conta os resultados de eventuais actividades de
auditoria

3 Serdo efectuadas verificagdes para obter uma garantia razodvel da legali- SIN
dade e da regularidade das operagdes subjacentes

4 Serdo efectuados controlos de verificacdo durante o perfodo de progra- SIN
magdo para assegurar o respeito dos procedimentos financeiros estabele-
cidos

5 As verificages incidirdo sobre a complementaridade com outros progra- SIN

mas financeiros comunitdrios para evitar duplos financiamentos
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3.8. Irregularidades, correcgdes e cobrancas

Descri¢do sucinta do procedimento
[Esta descrigdo deve incluir a autoridade responsdvel, a(s) autoridade(s) delegada(s) e a autoridade de certificagdo]

Objectivos principais Realizado Observagdes
1 Existem defini¢des de irregularidades que cumprem os requisitos comu- SIN
nitdrios
2 Existem mecanismos para assegurar a detec¢do atempada das irregulari- SIN

dades e a adopg¢do imediata de medidas correctivas

3 Existem procedimentos para assegurar que a Comissdo seja informada S/N
das irregularidades detectadas e, se necessdrio, de quaisquer medidas
correctivas adoptadas em conformidade com as obrigacdes estabelecidas
na presente decisdo

4 Existem procedimentos para assegurar um acompanhamento adequado S/N
das ordens de cobranca emitidas e, se aplicavel, dos juros devidos

5 Sempre que as ordens de cobranca ndo podem ser executadas as causas S/N
serdo identificadas para decidir se os Estados-Membros devem reembolsar
as verbas ao orcamento comunitario.
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3.9. Preparagio e execucdo das missdes de auditoria

Descrigdo sucinta do procedimento

[Esta descrigdo deve incluir a autoridade de auditoria e, na qualidade de potenciais organismos a auditar, a autoridade responsdvel
e a(s) autoridade(s) delegada(s) e, na qualidade de destinatdrio das conclusdes, a autoridade de certificagdo]

Objectivos principais Realizado Observagoes
1 A missdo de auditoria é conforme com as normas internacionalmente SIN
reconhecidas
2 E elaborado um manual de auditoria destinado aos auditores com base SIN

nos requisitos definidos no acto de base

3 As auditorias terdo por objectivo verificar o funcionamento eficaz dos SIN
sistemas de gestdo e de controlo

4 Os controlos a efectuar sobre as despesas elegiveis terdo por base uma SIN
amostra adequada e incidem sobre pelo menos 10 % das despesas elegi-
veis

5 As verificagdes a efectuar sobre as despesas clegiveis devem controlar SIN

pelo menos a conformidade e a eficicia dos seguintes elementos: proce-
dimento de selec¢do, objectivos do projecto, realidade dos resultados,
elegibilidade das despesas, validade dos documentos justificativos das
despesas, co financiamento nacional e pista de auditoria

6 Serd realizado um acompanhamento periddico das recomendagdes ante- SIN
riores
7 Os projectos executados pela autoridade responsavel serdo objecto de um SIN

controlo rigoroso
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3.10. Relatério de auditoria sobre os programas anuais e as declaracdes conexas

Descri¢do sucinta do procedimento
[Esta descricdo deve incluir a autoridade de auditoria]

Objectivos principais Realizado Observagdes

1 Existem procedimentos para consolidar as conclusdes da auditoria dos S/N
sistemas e da auditoria dos projectos para cada programa anual

2 Sdo efectuadas verificagdes para avaliar a validade dos pedidos de paga- S/N
mento
3 Sdo realizadas verificacdes mais aprofundadas em caso de detecgdo de SIN

erros sistémicos ou erros que excedem o limiar de tolerdncia

4 O relatério e as declaracdes conexas serdo aprovados por uma pessoa SIN
devidamente autorizada

3.11. Certificagdo das despesas

Descrigdo sucinta do procedimento
[Diz respeito sobretudo a autoridade de certificacdo mas igualmente a autoridade responsdvel e d(s) autoridade(s) delegada(s)]

Objectivos principais Realizado Observagdes

1 Existem procedimentos para assegurar que as informacgdes necessdrias S/N
sejam recebidas pela autoridade responsdvel para efeitos de certificacdo

2 Existem procedimentos para assegurar que o relatorio de auditoria rela- S/N
tivo a cada programa anual e as declaragdes conexas sejam recebidos pela
autoridade de auditoria

3 Existem procedimentos para assegurar que sejam tidas em conta as co- S/N
brangas na declaragdo final de despesas e para assegurar o acompanha-
mento dos processos judiciais pendentes ou dos recursos administrativos
com efeitos suspensivos relativos as cobrancas

4 Sdo efectuadas verificacdes para assegurar a exactiddo e a integralidade da S/N
declaragio de despesas (em especial no que diz respeito a qualquer
interesse gerado pelo pré-financiamento concedido pela Comissdo, bem
como a sua utilizagdo efectiva enquanto contribuicdo nacional)

5 Em caso de utilizagio de moeda local, os métodos utilizados para o S/N
célculo em euros cumprem as regras definidas pela Comissdo
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3.12. Avaliagdo do programa

Descrigdo sucinta do procedimento
[Diz respeito a autoridade responsdvel e d(s) autoridade(s) delegada(s)]

Objectivos principais Realizado Observagoes
1 Os documentos de orientagio da Comissdo sobre avaliagdes sdo ampla- SIN
mente divulgados e disponibilizados a todos os potenciais beneficidrios
finais e outras partes interessadas
2 Os indicadores-chave operacionais e financeiros transmitidos pelos bene- S/N
ficidrios finais para avaliar os resultados do projecto serdo objecto de um
registo
3 A autoridade responsével (efou as autoridades delegadas) assegurardo que SN
os indicadores comunicados sdo os adequados a uma avaliacdo dos pro-
gressos e resultados de cada projecto
4 Existem procedimentos para assegurar que a avaliagio necessdria seja SIN
efectuada em conformidade com o acto de base
4. GESTAO DA INFORMACAO
4.1. Documentacio relativa aos procedimentos
Descri¢do sucinta do procedimento
[Diz respeito a todas as autoridades]
Objectivos principais Realizado Observagdes
1 As autoridades asseguram que os procedimentos estabelecidos referidos SIN

no artigo 7.° da presente decisio sejam conformes com o direito comu-
nitdrio e nacional (por exemplo, em matéria de contratos publicos, regras
contabilisticas, etc.)

2 Os procedimentos sdo aprovados por uma pessoa devidamente autori- SIN
zada
3 Os procedimentos estabelecidos fornecem instrugdes claras sobre cada SIN

uma das principais operagdes e explicam os circuitos de tomada de
decisdo relativos ao exercicio de funcdes

4 Existem disposi¢des para garantir que todo o pessoal relevante esteja SIN
informado dos procedimentos estabelecidos

5 Sempre que necessirio, estes procedimentos incluem a utilizacio de listas S/N
de controlo que resumem os principais controlos a efectuar

6 Existem disposi¢Oes para assegurar a proteccdo dos dados pessoais SIN
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4.2. Contabilidade e registos contabilisticos

Descrigdo sucinta do procedimento

[Diz respeito a autoridade responsdvel, d(s) autoridade(s) delegada(s) e a autoridade de certificacio]

Objectivos principais Realizado Observagdes
1 Existem disposi¢des para assegurar que os dados contabilisticos sejam S/N
completos, fidveis e correctos. Em especial, o sistema contabilistico per-
mitira:
— o rastreio integral dos recursos comunitdrios a nivel dos beneficidrios
finais ¢ dos projectos
— a identificacdo de qualquer interesse gerado pelo pré-financiamento
concedido pela Comissdo
— a identificagdo das ordens de cobranga emitidas e, se aplicdvel, se os
montantes foram executados
2 Os sistemas contabilistico e de informagdo financeira sdo conformes com S/N
a legislacdo nacional de protecgdo dos dados
3 Os sistemas contabilistico e de informagdo financeira a utilizar estdo S/N
informatizados
4 Existe um sistema alternativo para garantir, se for caso disso, a continui- SIN
dade das operagdes
5 Em caso de utilizagio de moeda local, os métodos utilizados para o SIN
célculo em euros cumprem as regras definidas pela Comissdo
4.3. Informacio a Comissdo
Descrigdo sucinta do procedimento
[Diz respeito a todas as autoridades]
Objectivos principais Realizado Observagdes
1 As obrigagdes em matéria de apresentagdo de relatérios estdo identifica- S/N
das, bem como as implicagdes sobre os recursos
2 Os procedimentos existentes permitem as autoridades designadas intro- S/N
duzir dados de forma adequada, atempada e exaustiva
3 Os relatérios sdo aprovados por uma pessoa devidamente autorizada S/N
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4.4. Pista de auditoria

Descrigdo sucinta do procedimento
[Diz respeito a todas as autoridades]

Onde sdo conservados os seguintes documentos?

Organismo/Unidade
responséavel

Durante quanto
tempo?

Descrigdo dos sistemas de gestdo e de controlo incluindo do ou dos manuais
de procedimentos

Plano de auditoria

Programa plurianual nacional e eventuais revisdes

Programas anuais nacionais e eventuais revisoes

Decisdes da Comissdo Europeia sobre os programas plurianuais e anuais

Convites a apresentacdo de propostas/concursos

Dossiés de candidatura/dossiés dos contratos

Andlises administrativa, técnica e financeira das propostas/candidaturas rece-
bidas (grelhas de avaliacdo) e relatérios dos comités de avaliagio

Decisdes de autorizagdo ou de recusa de financiamento

Convengdes de subvencio de projectos

Decisdes de autorizagdo financeira para cada projecto

Relatérios intercalares e finais apresentados pelos beneficidrios das subvencdes

Relatorios financeiros e pedidos de pagamento apresentados por cada projecto
subvencionado

Documentos justificativos das despesas e receitas de cada projecto financiado

Autorizacdes de pagamento/de cobranca de verbas (prova das verificacdes
efectuadas)

Ordens de pagamento/de cobranga de verbas

Provas de pagamento/de cobranca de verbas

Documentagdo sobre o método de amostragem das actividades de auditoria

Relatérios de auditorias efectuadas aos projectos

Relatérios de auditorias efectuadas a nivel nacional aos sistemas de gestdo e de
controlo

Relatérios de auditoria aos programas anuais

Pareceres de auditoria sobre os sistemas de gestdo e de controlo

Declaragdes de auditoria sobre a validade dos pedidos de pagamento

Pedidos de pagamento enviados & Comissdo Europeia

Certificacdes das despesas enviadas a Comissdo Europeia

Relatérios intercalares de execugdo enviados @ Comissdo Europeia

Relatérios finais de execugdo enviados a Comissdo Europeia

Prova dos pagamentos recebidos da Comissdo Europeia

Relatérios de avaliacio enviados & Comissdo Europeia
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5. APROVACAO DA DESCRICAO DOS SISTEMAS DE GESTAO E DE CONTROLO

Autoridade

Declaracio

Data e assinatura

todos os sistemas de gestio ¢ de
controlo

Autoridade responsavel Certifico a exactiddo e o cardcter | Nome:
exaustivo das informagdes sobre a
identificagdo e os sistemas de con- | Fungdo:
trolo interno da autoridade respon-
savel Data:
Assinatura
Autoridade de certificacdo Certifico a exactiddo e o cardcter | Nome:
exaustivo das informacdes sobre a
identificacdo e os sistemas de con- | Fungdo:
trolo interno da autoridade de certi-
ficagdo Data:
Assinatura
Autoridade de auditoria Certifico a exactiddo e o cardcter | Nome:
exaustivo das informagdes sobre a
identificagdo e os sistemas de con- | Fungdo:
trolo interno da autoridade de audi-
toria Data:
e
confirmo que a descri¢do fornecida
corresponde de forma fidedigna a )
Assinatura
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ANEXO 2

MODELO DE PROGRAMA PLURIANUAL

[ Versdo inicial

[ Versdo revista (nimero, data dd/mmj/ano) na sequéncia do didlogo com a Comissdo

[ Versdo revista com base em avaliacdes efou na sequéncia de dificuldades de execugdo

[ Versdo revista na sequéncia da revisdo das orientacdes estratégicas

ESTADO-MEMBRO:

FUNDO:

AUTORIDADE RESPONSAVEL:
PERIODO COBERTO:

1.

1.1.

1.2

1.3.

2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

SITUACAO NO ESTADO-MEMBRO

Descrigdo da situagdo inicial no Estado-Membro no dominio abrangido pelos objectivos do Fundo
A situacdo nacional e os fluxos migratdrios que a afectam
As medidas adoptadas até ao momento pelo Estado-Membro

Montante total dos recursos nacionais atribuidos

ANALISE DAS NECESSIDADES NO ESTADO-MEMBRO

Necessidades do Estado-Membro em relagdo a situagdo inicial

Objectivos operacionais do Estado-Membro para responder as suas necessidades

ESTRATEGIA PARA ALCANCAR OS OBJECTIVOS

Descrigdo da forma como o Fundo contribuird para responder as necessidades, bem como das prioridades e da sua
motivagao

Prioridade 1

Prioridade 2

Etc.

Indicagdo pormenorizada das informagdes sobre as prioridades fixadas

a) O ou os objectivos da estratégia e exemplos de acgdes-chave

b) Descricio da ou das finalidades em causa e do ou dos indicadores utilizados

¢) Se necessdrio, indicagdo das acgdes-chave que sdo consideradas como executando prioridades especificas se-
gundo a prioridade fixada

COMPATIBILIDADE COM OUTROS INSTRUMENTOS

Indicagdo da forma como esta estratégia é compativel com outros instrumentos regionais, nacionais e comunitarios
Prioridade 1
Prioridade 2

Etc.
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5. QUADRO DE EXECUCAO DA ESTRATEGIA

5.1.  Publicagdo do programa

5.2.  Abordagem escolhida para aplicar o principio de parceria

6. PLANO DE FINANCIAMENTO INDICATIVO

6.1. Contribuicdo comunitdria

6.1.1. Quadro

Quadro 1

Contribui¢io comunitdria

Programa plurianual — Projecto de plano financeiro

Estado-Membro: [...]

Fundo: [...]
(em milhares de EUR — precos | 5 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Total
correntes)
Prioridade 1: [...] 0
Prioridade 2: [...] 0
Prioridade 3: [...] 0
Prioridade: [...] 0
Assisténcia técnica 0
Total 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.2. Observacdes sobre os niimeros/tendéncias
6.2. Plano de financiamento global
6.2.1. Quadro
Programa plurianual — Projecto de plano financeiro
Quadro 2
Plano financeiro global
Estado-Membro: [...]
Fundo: [...]
(em milhares de EUR — precos |, 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Total
correntes)
Contribuicdo comunitdria
Co-financiamento publico
Co-financiamento privado
Total 0 0 0 0 0 0 0 0
% contribui¢do comunitdria % % % % % % % %

6.2.2. Observagdes sobre os niimeros/tendéncias

[Assinatura da pessoa responsdvel]
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ANEXO 3
MODELO DE PROGRAMA ANUAL
[ Versdo inicial
[ Versdo revista (nimero, data dd/mmj/ano) na sequéncia do didlogo com a Comissdo

[ Versdo revista por outros motivos

ESTADO-MEMBRO:

FUNDO:

AUTORIDADE RESPONSAVEL:
ANO COBERTO:

1. REGRAS GERAIS DE SELECCAO DOS PROJECTOS A FINANCIAR NO AMBITO DO PROGRAMA
2. ALTERACOES DOS SISTEMAS DE GESTAO E DE CONTROLO (se aplicavel)

3. ACCOES A APOIAR PELO PROGRAMA SEGUNDO AS PRIORIDADES ESCOLHIDAS

3.1. Acgdes de execugdo da prioridade 1
3.2. Acgdes de execugdo da prioridade 2

3.3. Etc.

Na apresentagdo das ac¢des previstas nos pontos 3.1 a etc., se for caso disso, fornecer uma reparticdo de acordo com
as categorias de ac¢des indicadas no acto de base

Aspectos da accdo apresentados na descricio de cada acgdo nos pontos 3.1 a etc.

1. Objectivo e alcance da acgdo

2. Beneficidrios previstos das subvengdes

N

. Se necessdrio, justificacdo relativa a projectos executados directamente pela autoridade responsdvel que actua como
organismo de execucio

. Quantificacdo dos resultados previstos e indicadores a utilizar
. Visibilidade do financiamento comunitirio

. Complementaridade com acgdes similares financiadas por outros instrumentos comunitdrios, se aplicdvel

U= NV, T N

. Informacdes financeiras

4. ASSISTENCIA TECNICA

4.1. Objectivo da assisténcia técnica

4.2. Quantificagdo dos resultados previstos

4.3. Visibilidade do financiamento comunitdrio
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5. PROJECTO DE PLANO DE FINANCIAMENTO

Quadro 1

Quadro recapitulativo

Programa anual — Projecto de plano financeiro

Fundo: [...]

Estado-Membro: [...]

Programa anual em causa: [...]

EUR)

(todos os nimeros em

N.° priori-
dade

N.° priori-
dade especi-
fica (1)

Contribui¢do
comunitaria

@)

Contribui¢do
publica
(b)

Contribui¢do
privada

(©

TOTAL
(d=a+b+c)

% CE
(e=afd)

Parte do
total
(dftotal d)

Acgdo 1: [...

]

Accdo 2: [...

]

Accdo 3:

]

]

[
Acgdo 4: [...
[

Accdo 5:

]

Acgdo ...: [...]

Acgdo N: [...

]

Assisténcia técnica

Outras
operagoes (%)

ol oo ||l oo o | of o

TOTAL

%

100 %

(") Se aplicavel.

(%) Se necessario, medidas especificas definidas no acto de base, designadamente medidas de urgéncia.

[Assinatura da pessoa responsavel]
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ANEXO 4

MODELO DE RELATORIO INTERCALAR SOBRE A EXECUCAO DO PROGRAMA ANUAL

ESTADO-MEMBRO:

FUNDO:

AUTORIDADE RESPONSAVEL:
ANO COBERTO:

A. Relatério técnico

1. EXECUCAO OPERACIONAL

1.1.  Calenddrio de execugdo do programa

1.2.  Descrigdo da organizagio da selec¢do de projectos e propostas e seus resultados

1.3.  Progressos obtidos na execucdo de acgdes do programa no ambito das prioridades escolhidas
1.3.1. Accdes de execugdo da prioridade 1

1.3.2. Accdes de execugdo da prioridade 2

1.3.3. Etc.

1.4.  Utilizacdo de assisténcia técnica

1.5.  Problemas encontrados e medidas tomadas

2. EXECUCAO FINANCEIRA
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3. PARTICIPACAO DE IRREGULARIDADES

Notificagdo de novas irregularidades (1)?

Nao

Sim (neste caso, preencher o quadro 2)

Quadro 2

Relatério intercalar sobre a execucio do programa anual

Participacdo inicial de irregularidades

Estado-Membro: [...]

Situagdo em: [dia/mésfano]

Fundo: [...]
Montante em
a4 questdo em
- Programa . Disposi¢do Tipo de Data/‘Fon-te da Método de Possibilidade EUR
Referéncia Projecto S . . primeira N de fraude q
anual infringida | irregularidade | . s detecgdo (contribuicdo
informagao (S/N) .
da Comuni-
dade)
Acompanhamento de irregularidades anteriores? ~ Nio

Sim (neste caso, preencher o quadro 3)

Quadro 3

Relatdrio intercalar sobre a execugio do programa anual

Dados sobre o acompanhamento de irregularidades

Estado-Membro: [...]

Situagdo em: [dia/mésfano]

Fundo: [...]
Montante Ordens de cobranca
~ Cancela-
..~ | em causa | Acgdes de (montantes em EUR)
... | Programa . Disposicao a4 mento da
Referéncia Projecto | £ (contribui- [ acompa- g
anual infringida ~ contribui-
¢do CE) | nhamento . Juros de N
Emitidas Pagas Canceladas | ¢ao da CE
em EUR mora

(") Desde o dltimo relatério intercalar/final enviado a Comissdo.
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B. Pedido de segundo pré-financiamento

Eu, abaixo assinado [nome do responsdvel em maitsculas],

representante da autoridade responsavel pela gestdo e execu¢do do [nome do fundo em causa], solicito o pagamento do
montante seguinte como segundo pré-financiamento.

EUR (!)

[montante exacto com duas casas decimais]

Este pedido de pagamento é admissivel porque:
a) Foi enviado a Comissdo, ou anexado ao pedido, um relatério intercalar sobre a execugdo do programa anual;

b) Foi enviada, ou anexada ao pedido, uma declaracio certificada de despesas que comprove um nivel de despesas
correspondente a pelo menos 60 % do montante do primeiro pré-financiamento;

¢) O programa anual foi executado de acordo com o principio da boa gestdo financeira e existe uma garantia razodvel de
que as transacgdes subjacentes sdo licitas e correctas;

d) Ndo hd parecer fundamentado da Comissdo relativo a uma infracgdo na acepgdo do artigo 226.° do Tratado em
matéria das ac¢des correspondentes as despesas declaradas no pedido.

A Comissdo deve efectuar o pagamento a:

Autoridade responsével pela recepgdo de pagamentos

Banco

Conta bancdria n.°

Titular da conta (caso ndo seja a autoridade responsivel
pela recep¢do de pagamentos)

Data Nome em maitsculas, carimbo, qualidade e assinatura da
autoridade competente

(") Montante total pedido para completar o primeiro pré-financiamento.
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ANEXO 5

MODELO DE RELATORIO FINAL SOBRE A EXECUCAO DO PROGRAMA ANUAL

ESTADO-MEMBRO:

FUNDO:

AUTORIDADE RESPONSAVEL:
ANO ABRANGIDO:

1.1.

1.2.

A. Relatério técnico
EXECUCAO OPERACIONAL
Calenddrio de execucdo do programa

Actualizagdo do relatério intercalar sobre a descri¢do da organizagdo da seleccdo de projectos e propostas e os seus
resultados, se for o caso

Resultados obtidos na execugdo de accdes do programa no ambito das prioridades escolhidas

1.3.1. Acgdes de execugdo da prioridade 1

1.3.2. Accdes de execugdo da prioridade 2

1.3.3. Etc.

v oA W N

Aspectos da accio apresentados na descricio de cada acgdo nos pontos 1.3 a etc.
1.
. Alteragdes ao programa aprovadas pela Comissdo (se for o caso)
. Actividades de acompanhamento durante e apds a execugdo

. Resultados efectivos

. Avaliacdo dos resultados efectivos em comparagdo com os objectivos e os indicadores estabelecidos no programa

Objectivo e alcance da acgdo

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

3.1.

3.2.

Resultados da assisténcia técnica
Problemas encontrados e medidas tomadas na execucdo do programa

Procedimentos aplicaveis no caso de a autoridade responsivel executar directamente o(s) projecto(s) actuando
como organismo de execugdo (se for o caso)

Coeréncia e complementaridade com outros instrumentos
AVALIACAO DOS PROGRESSOS OBTIDOS NA EXECUCAO DO PROGRAMA PLURIANUAL

MEDIDAS TOMADAS PARA FORNECER INFORMACOES SOBRE O PROGRAMA

Medidas tomadas para divulgar os programas plurianual (') e anual ao publico
Aplicagdo do principio da visibilidade

EXECUCAO FINANCEIRA

(") Aplicavel apenas ao relatério final de execugdo do primeiro programa anual.
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4.1. Lista de todas as cobrancas pendentes em 30 de Junho do ano N+ 2 (N =ano deste programa anual)

Relatério final sobre a execucio do programa anual
Quadro 2

Lista das ordens de cobranga pendentes

Estado-Membro: [...]

Fundo: [...]

Situagdo em: [dia/més/ano]

Resultante do rela-

N . Montante total a | Participagdo da CE | tério financeiro Motivos da
Referéncia | Programa anual Projecto N
recuperar a recuperar correspondente recuperagao
(SIN)

4.2. Lista das ordens de cobranca ndo incluidas nos relatorios financeiros dos programas anuais anteriores (se for o
€aso)

Relatério final sobre a execu¢io do programa anual
Quadro 3

Lista das ordens de cobranca que ainda ndo foram deduzidas de declaracdes de despesas anteriores

Estado-Membro: [...]

Fundo: [...]

Situagdo em: [dia/més[ano]

Montante total | Contribuicdo da CE Data da Motivos da

Referéncia | Programa anual Projecto ~ 5
recuperado recuperada recuperagio recuperacao
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5. PARTICIPACAO DE IRREGULARIDADES

Notificagdo de novas irregularidades (1)?

Nao

Sim (neste caso, preencher o quadro 4)

Quadro 4

Participacio inicial de irregularidades

Relatério final sobre a execucio do programa anual

Estado-Membro: [...]

Situacdo em: [dia/mésfano]

Fundo: [...]
Montante em
e, questdo em
- Programa . Disposicio Tipo de Data/-fonFe da Método de Possibilidade EUR
Referéncia Projecto e . . primeira < de fraude qo
anual infringida | irregularidade | . N detecgdo (contribui¢do
informacdo (S/N) .
da Comuni-
dade)

Acompanhamento de irregularidades anteriores? ~ Nao

Sim (neste caso, preencher o quadro 5)

Relatério final sobre a execucio do programa anual
Quadro 5
Dados sobre o acompanhamento de irregularidades
Estado-Membro: [...]
Situagdo em: [dia/més/ano]
Fundo: [...]
Montante Ordens de cobranca
< Cancela-
..~ | em causa | Accdes de (montantes em EUR)
oo | Programa . Disposi¢ao a mento da
Referéncia Projecto | . >0 7| (contribui- | acompa- 4
anual infringida . contribui-
¢do CE) | nhamento - Juros de <
Emitidas Pagas Canceladas | ¢ao da CE
em EUR mora
6. ANEXOS

Breve descrigio de projectos individuais (uma pdgina por projecto), incluindo objectivos, resultados obtidos,

indicadores relevantes e quadro financeiro

(") Desde o tdltimo relatério intercalar/final enviado a Comissdo.
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B. Pedido de pagamento do saldo/Declaracio de reembolso

Eu, abaixo assinado [nome do responsavel em maitsculas], representante da autoridade responsavel pelo [nome do fundo]

— solicito o pagamento do seguinte montante:

EUR () +

[montante exacto com duas casas decimais]

ou:

— declaro o seguinte montante para efeitos de reembolso:

EUR () -

[montante exacto com duas casas decimais]

Este montante é o saldo entre o montante total do(s) pré-financiamento(s) recebido(s) para este programa anual e as
despesas cfectivas declaradas.

Este pedido de pagamento é admissivel porque:

a) Foi enviado a Comissdo, ou anexado ao pedido, um relatério final sobre a execucdo do programa anual;

=

Foi enviada, ou anexada ao pedido, uma declaracio de despesas certificada;
¢) Foram enviados, ou anexados ao pedido, um relatério de auditoria anual, um parecer sobre o funcionamento do
sistema de gestdo e controlo e uma declaracdo sobre a validade do pedido de pagamento emitida pela autoridade de

auditoria;

d) Os eventuais juros resultantes dos pré-financiamentos foram utilizados no programa anual, na qualidade de contri-
bui¢do nacional, e tidos em conta na declaracdo de despesas;

e) O programa anual foi executado de acordo com o principio da boa gestdo financeira e existe uma garantia razodvel de
que as transacgdes subjacentes sdo licitas e correctas;

f) Nao hd parecer fundamentado da Comissdo relativo a uma infracgdo na acepgdo do artigo 226.° do Tratado em
matéria das acgdes correspondentes as despesas declaradas no pedido.

A Comissdo deve efectuar o pagamento a:

Autoridade responsével pela recep¢do de pagamentos

Banco

Conta bancdria n.°

Titular da conta (caso ndo seja a autoridade responsavel
pela recepcdo de pagamentos)

Data Nome em maitsculas, carimbo, qualidade e assinatura da
autoridade competente

(") Montante total pedido para completar os pré-financiamentos.
(*) Montante total a reembolsar depois de apurados os pré-financiamentos.
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ANEXO 6

MODELO DE ESTRATEGIA DE AUDITORIA

ESTADO-MEMBRO:
FUNDO(S):
AUTORIDADE RESPONSAVEL:

1.1.

1.2

1.3.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

UNIVERSO DE AUDITORIA

Ambito da estratégia (fundos abrangidos)
Perfodo abrangido pela estratégia
Normas de auditoria aplicadas
AVALIACAO DE RISCOS

Identificagdo e avaliacdo de riscos
Resposta aos riscos e riscos residuais
OBJECTIVOS E PRIORIDADES
Objectivos das auditorias

Prioridades das auditorias

ABORDAGEM DA AUDITORIA

Auditorias de sistemas

. Organismo ou organismos responséveis pelo trabalho de auditoria
. Autoridades sujeitas a auditoria
. Questdes horizontais a incluir nas auditorias de sistemas

. Plano indicativo plurianual das auditorias de sistemas (se possivel)

Auditorias de projectos
Organismo ou organismos responsaveis pelo trabalho de auditoria

Descrigdo do método de amostragem
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5. PLANOS DE AUDITORIA PARA OS ANOS DE 2007 E 2008

5.1.  Ano de 2007 (1)

Ano de 2007
Auditorias de sistemas
Autoridades em A1 - .
Fundos u c:uga Processos em causa | Ambito da auditoria Dias-pessoa Planeamento
Auditorias de projectos
L s oo Custos
Ano do .- . Beneficidrio | Custos elegiveis SN . Planea-
Fundos Prioridade Projecto . . . sujeitos & | Dias-pessoa
programa final totais do projecto auditoria mento

5.2.  Ano de 2008

Inserir dados utilizando o quadro-modelo para o ano de 2007.

Anexo(s) da estratégia de auditoria (%): Planos anuais

FUNDO:

ESTADO-MEMBRO:

AUTORIDADE RESPONSAVEL:
ANO ABRANGIDO:

1. ALTERACOES A ESTRATEGIA DE AUDITORIA, SE FOR APLICAVEL

2. PRINCIPAIS RESULTADOS DAS AUDITORIAS DO ANO ANTERIOR

3. PLANO DE AUDITORIA PARA O ANO DE 20XX

Inserir dados utilizando o quadro-modelo para o ano de 2007.

(") Se for aplicavel.
(*) A apresentar depois da estratégia de auditoria, nos termos do n.° 2 do artigo 25.°
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ANEXO 7

MODELO DE RELATORIO DA AUTORIDADE DE AUDITORIA

ESTADO-MEMBRO:
FUNDO:

AUTORIDADE RESPONSAVEL:

PROGRAMA ANUAL A QUE SE REFERE O RELATORIO:

1. INFORMACOES

GERAIS

A. Relatério de auditoria anual

1.1. Organismos que participaram na preparagdo do relatério

1.2. Identificagdo e justificacio das principais alteragdes na execugdo dos planos de auditoria relacionados com o

programa anual

1.3. Quadro recapitulativo dos resultados das auditorias

€m causa

Relatério de auditoria

Estado-Membro: [...

Programa anual em

]

causa: [...]

Situagdo em: [dia/mésfano]

Auditorias de sistemas encerradas desde o ultimo relatério

Autoridades em Ambito da . " Data do relatorio
Fundo(s) Processos em causa . Dias-pessoa utilizados .
causa auditoria final
Auditorias de projectos ligadas ao programa anual de 20XX
s Custos elegiveis Custo.s.eleglvels Correcgdo

. Beneficidrio . sujeitos a . . Taxa de erro

Fundo(s) Projecto f totais . financeira _

inal auditoria (d = ¢/b)
(@) ) ©
Total 0 0 0 %
Total do programa anual (e) () Taxa de cobertura:

(= fle)
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

AUDITORIAS DE SISTEMAS

. Organismos que efectuaram as auditorias

Lista recapitulativa das auditorias efectuadas

Principais resultados, recomendagdes e conclusdes do trabalho de auditoria dos sistemas de gestdo e controlo

Impacto financeiro dos resultados da auditoria

Trabalho adicional, se for aplicdvel

Indicar se os problemas eventualmente detectados foram considerados de natureza sistémica e as medidas tomadas,
incluindo a quantificacio de eventuais correcgdes financeiras

Informagdo sobre o seguimento dado as recomendacdes da auditoria

AUDITORIAS DE PROJECTOS

. Organismos que efectuaram as auditorias

Lista recapitulativa das auditorias efectuadas e da percentagem de despesas verificadas relativamente as despesas
elegiveis totais declaradas & Comissdo

Principais resultados, recomendagdes e conclusdes das auditorias relativas aos projectos executados

Conclusdes retiradas dos resultados das auditorias quanto a eficicia do sistema de gestdo e controlo

Impacto financeiro dos resultados da auditoria

Trabalho adicional, se for aplicdvel

Informagdo sobre o seguimento dado as recomendagdes da auditoria

Indicar se os problemas eventualmente detectados foram considerados de natureza sistémica e as medidas tomadas,
incluindo a quantificacio de eventuais correcgdes financeiras

SEGUIMENTO DADO A ACTIVIDADE DE AUDITORIA ABRANGIDA POR RELATORIOS ANTERIORES, SE FOR
APLICAVEL

Informagdo sobre o seguimento dado as recomendagdes anteriores de auditorias de sistemas

Informagdes sobre os resultados das ac¢des de auditoria de natureza sistémica de programas anuais anteriores

[Assinatura da pessoa responsdvel]
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B. Parecer sobre o funcionamento dos sistemas de gestio e controlo

A Comissdo Europeia

1. INTRODUCAO

Eu, abaixo assinado, representante do [nome da autoridade de auditoria designada pelo Estado-Membro], examinei o
funcionamento dos sistemas de gestdo e controlo do [nome do fundo] no que se refere as ac¢des executadas no ambito
do programa anual para o ano de [20XX], a fim de emitir um parecer sobre o eventual funcionamento eficaz desses
sistemas, de modo a dar garantias razodveis de que as declara¢des de despesas apresentadas a Comissdo sdo correctas e,
consequentemente, dar garantias razodveis de que as transacgdes subjacentes respeitam a legalidade e a regularidade.

2. AMBITO DO EXAME

O exame foi efectuado em conformidade com a estratégia de auditoria relativa a este fundo durante o periodo de
[dd/mm/ano] a [dd/mm/ano] e indicada no relatério de auditoria anual no ponto A.

Hipoteses possiveis
O ambito do exame ndo foi condicionado.
Ou

O ambito do exame foi condicionado pelos seguintes factores:

) , etc.

(Indicar quaisquer limitacdes ao ambito do exame, como, por exemplo, problemas sistémicos, fragilidades dos sistemas de
gestdo e controlo, falta de documentos comprovativos, processos objecto de acgdes judiciais, etc., e apresentar uma
estimativa dos montantes das despesas ¢ da participagio comunitdria afectadas. Se a autoridade de auditoria nao
considerar que essas limitagdes tém impacto nas despesas declaradas, este facto deve ser indicado).

3. PARECER

Hipoteses possiveis (Parecer sem reservas)

Com base no exame atrds referido, considero que, no programa anual em questdo, os sistemas de gestdo e controlo
estabelecidos para o [nome do fundo] respeitaram os requisitos aplicdveis por for¢a do acto de base [referéncia] [e
Decisdo n.° XXX/2007/CE da Comissdo] e funcionaram de forma eficaz, de modo a dar garantias razodveis de que as
declaragdes de despesas apresentadas a Comissdo sdo correctas e, consequentemente, de que as transacgdes subjacentes
respeitam a legalidade e a regularidade.

Ou (Parecer com reservas)

Com base no exame atrds referido, considero que, no programa anual em questdo, os sistemas de gestdo e controlo
estabelecidos para o [nome do fundo] respeitaram os requisitos aplicdveis por for¢a do acto de base [referéncia] [e
Decisdo n.° XXX/2007/CE da Comissdo] e funcionaram de forma eficaz, de modo a dar garantias razodveis de que as
declaragoes de despesas apresentadas @ Comissdo sdo correctas e, consequentemente, de que as transacgdes subjacentes
respeitam a legalidade e a regularidade, excepto no que se refere aos seguintes aspectos:

o) , etc.

Sdo os seguintes os motivos que me levaram a considerar que este(s) aspecto(s) dos sistemas ndo satisfez (satisfizeram) os
requisitos efou ndo funcionou (funcionaram) com eficicia, de modo a dar garantias razodveis de que as declaracdes de
despesas apresentadas a Comissdo sdo correctas:

O impacto estimado da(s) reserva(s) apresentada(s) é de [...] % do total das despesas declaradas. A participacio comu-
nitdria afectada é, assim, de [...].
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Ou (Parecer negativo)

Com base no exame atrds referido, considero que, no programa anual em questio, os sistemas de gestdo e controlo
estabelecidos para o [nome do fundo] ndo respeitaram os requisitos previstos nos artigos [...] do acto de base [referéncia]
[e Decisdo n.° XXX/2007/CE da Comissdo] e ndo funcionaram de forma eficaz, pelo que ndo deram garantias razodveis de
que as declaragdes de despesas apresentadas a Comissdo sdo correctas e, consequentemente, de que as transacgdes
subjacentes respeitam a legalidade e a regularidade.

Este parecer negativo tem por base o seguinte:

Data
Assinatura

[Assinatura da pessoa responsdvel]

C. Validacdo do pedido de pagamento

A Comissdo Europeia

1. INTRODUCAO

Eu, abaixo assinado, representante da (autoridade de auditoria designada pelo Estado-Membro), examinei os resultados da
auditoria efectuada ao programa anual [20XX] do [nome do fundo] [e procedi ao trabalho adicional que considerei
necessario, tal como indicado no relatério].

O meu trabalho foi planeado e efectuado a fim de avaliar a validade do pedido de pagamento do saldo da contribuicio
comunitdria para o programa anual [20XX] e a legalidade e regularidade das transac¢des subjacentes constantes das
declaracdes de despesas relativas a este programa anual.

2. AMBITO DO EXAME

Hipéteses possiveis
O ambito do exame ndo foi condicionado.
Ou

O ambito do exame foi condicionado pelos seguintes factores:

3. PARECER
Hipéteses possiveis (Parecer sem reservas)

Com base no exame atrds referido, considero que as declaragdes de despesas apresentam correctamente, em todos os
aspectos materiais, as despesas efectuadas no ambito do programa e que o pedido de pagamento do saldo da contribuicio
comunitdria para este programa anual é vélido.

Ou (Parecer com reservas)

Com base no exame atrds referido, considero que as declaragdes de despesas apresentam correctamente, em todos os
aspectos materiais, as despesas efectuadas no ambito do programa e que o pedido de pagamento do saldo da contribuicio
comunitdria para este programa anual ¢ vilido, excepto no que se refere aos seguintes aspectos:
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a) [...]
b) [...]
o) , etc.

O impacto estimado das reservas apresentadas no total das despesas declaradas é de ... A participagdo comunitdria
afectada é, assim, de ...

Ou (Parecer negativo)

Com base no exame atrds referido, considero que as declaragdes de despesas ndo apresentam correctamente, em todos 0s
aspectos materiais, as despesas efectuadas no ambito do programa e que o pedido de pagamento do saldo da contribui¢do
comunitdria para este programa anual ndo é vélido.

Data

Assinatura

[Assinatura da pessoa responsdvel]
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ANEXO 8

MODELO DE DECLARACAO DE DESPESAS PARA O SEGUNDO PRE-FINANCIAMENTO

ESTADO-MEMBRO:

FUNDO:

AUTORIDADE DE CERTIFICACAO:

PROGRAMA ANUAL ABRANGIDO PELA CERTIFICACAO:

Eu, abaixo assinado [nome do responsavel],
representante da autoridade de certificacio designada pelo [nome do Fundo],

certifico que todas as despesas incluidas no relatério intercalar sobre a execucgdo do programa anual se elevam a:

EUR ()

[montante exacto com duas casas decimais]
Certifico ainda que as acgdes se desenvolvem em conformidade com os objectivos fixados na decisdo da Comissdo que
adopta o programa anual e com o acto de base e suas normas de aplicacdo, e em especial que:

1. A declaragio de despesas é exacta, resulta de sistemas de contabilidade fidveis e se baseia em documentos compro-
vativos verificdveis;

2. As despesas declaradas estdo em conformidade com a legislagio comunitdria e nacional aplicdvel e foram realizadas
relativamente as acgdes seleccionadas para financiamento segundo os critérios apliciveis ao programa anual e a
legislacdo comunitdria e nacional aplicdvel, em especial no dominio dos contratos de direito puiblico;

3. Recebi, para efeitos de certificacdo, informagdes adequadas por parte da autoridade responsavel sobre os procedimen-
tos e as verificacdes efectuadas em relacdo as despesas incluidas nas declaracdes de despesas;

4. A declaragio de despesas e o pedido do pagamento do segundo pré-financiamento tém em conta, se for o caso, os
montantes recuperados e eventuais juros recebidos no ambito do programa anual.

Esta declaracdo de despesas baseia-se nas contas provisoriamente encerradas em [dd/mm/20aa].
Nos termos do artigo 43.° do acto de base, os documentos comprovativos estdo e continuardo a estar disponiveis pelo

menos nos cinco anos seguintes ao encerramento do programa anual pela Comissdo.

Data Nome em maitsculas, carimbo, qualidade e assinatura da
autoridade de certificagdo

(") Montante total das despesas elegiveis pagas por beneficidrios finais ou utilizadas para a assisténcia técnica.
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ANEXO 9

MODELO DE DECLARACAO DE DESPESAS PARA O PAGAMENTO DO SALDO

ESTADO-MEMBRO:

FUNDO:

AUTORIDADE DE CERTIFICACAO:

PROGRAMA ANUAL ABRANGIDO PELA CERTIFICACAO:

Eu, abaixo assinado [nome do responsével],
representante da autoridade de certificacio designada pelo [nome do Fundo],

certifico que todas as despesas incluidas no relatério final sobre a execugdo do programa anual se elevam a:

EUR ()

[montante exacto com duas casas decimais]

Certifico ainda que as ac¢des se desenvolvem em conformidade com os objectivos fixados na decisdo da Comissdo que
adopta o programa anual e com o acto de base, e em especial que:

1. A declaracio de despesas ¢ exacta, resulta de sistemas de contabilidade fidveis e se baseia em documentos compro-
vativos verificaveis;

2. As despesas declaradas estdo em conformidade com a legislagio comunitdria e nacional aplicdvel e foram realizadas
relativamente as acgdes seleccionadas para financiamento segundo os critérios aplicdveis ao programa anual e a
legislagdo comunitdria e nacional aplicdvel, em especial no dominio dos contratos de direito piblico;

3. Tenho garantias razodveis de que as transacgdes subjacentes sdo legais e regulares;

4. Recebi, para efeitos de certificagdo, informacdes adequadas por parte da autoridade responsavel sobre os procedimen-
tos e as verificacdes efectuadas em relagdo as despesas incluidas nas declaracdes de despesas;

5. Os resultados do conjunto das auditorias realizadas pela autoridade de auditoria ou sob a sua responsabilidade foram
devidamente tidos em conta;

6. A declaragdo de despesas e o pedido do pagamento do saldo tém em conta, se for o caso, os montantes recuperados e
eventuais juros recebidos no ambito do programa anual.

Esta declaracdo de despesas baseia-se nas contas provisoriamente encerradas em [dd/mm/20aa].
Nos termos do artigo 43.° do acto de base, os documentos comprovativos estdo e continuardo a estar disponiveis pelo

menos nos cinco anos seguintes ao encerramento do programa anual pela Comissdo.

Data Nome em maitsculas, carimbo, qualidade e assinatura da
autoridade de certificagio

(") Montante total das despesas elegiveis pagas por beneficidrios finais ou utilizadas para a assisténcia técnica.
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ANEXO 10
INSTRUCOES RELATIVAS AO EMBLEMA E DEFINICAO DAS CORES NORMALIZADAS

Descricio simbolica

Sobre fundo azul-celeste, doze estrelas douradas definem um circulo, que representa a unido dos povos da Europa. Sao
em ndmero invaridvel de doze, simbolo da perfei¢do e da plenitude.

Descricdo heréldica

Sobre fundo azul-marinho, um circulo definido por doze estrelas douradas de cinco raios, cujas pontas nio se tocam.

Descricdo geométrica

1/1s

e

O emblema tem a forma de uma bandeira rectangular de cor azul, cujo comprimento é uma vez e meia superior a altura.
Doze estrelas douradas, colocadas a intervalos regulares, formam uma circunferéncia invisivel, cujo centro é o ponto de
intersec¢do das diagonais do rectangulo. O raio da circunferéncia € igual a um terco da altura do rectingulo. Cada estrela
tem cinco pontas, situadas numa circunferéncia invisivel de raio igual a 1/18 da altura do rectangulo. Todas as estrelas
estdo ao alto, ou seja, com uma ponta na vertical e duas pontas numa recta perpendicular a haste. Na circunferéncia, as
estrelas sdo dispostas na posicdo das horas no mostrador de um relégio. O seu niimero ¢é invaridvel.

Cores

As cores do emblema sdo as seguintes: PANTONE REFLEX BLUE para a superficie do rectangulo;, PANTONE YELLOW
para as estrelas.

Impressdo em quadricromia

Quando se recorre ao processo de impressdo a quatro cores, é necessirio obter as duas cores normalizadas a partir das
quatro cores da quadricromia. PANTONE YELLOW ¢é obtido utilizando 100 % de «Process Yellow». PANTONE REFLEX
BLUE é obtido misturando 100 % de «Process Cyan» com 80 % de «Process Magentay.
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Internet

Na paleta de cores da web, PANTONE REFLEX BLUE corresponde a RGB:0/0/153 (hexadecimal: 000099) e PANTONE
YELLOW a RGB:255/204/0 (hexadecimal: FFCCOO).

Reprodugdo em monocromia

Se utilizar preto, o contorno do rectangulo deve ficar a preto e as estrelas a preto sobre fundo branco.

Se utilizar o azul (Reflex Blue), utilizé-lo a 100 %, com as estrelas reproduzidas a branco, em negativo.

* X %

Reproduggdo sobre um fundo de cor

Se ndo houver alternativa, deve ser feita uma margem branca a volta do rectdngulo, com uma espessura igual a 1/25 da
altura do rectangulo.
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ANEXO 11

REGRAS EM MATERIA DE ELEGIBILIDADE DE DESPESAS
FUNDO EUROPEU PARA OS REFUGIADOS

I. Principios gerais

PRINCIPIOS BASICOS

1. Nos termos do acto de base, para serem elegiveis as despesas devem ser:

a)

Efectuadas no 4mbito do Fundo e respectivos objectivos, descritos nos artigos 1.° e 2.° do acto de base;

b) Efectuadas no ambito das acgdes elegiveis enumeradas no artigo 3.° do acto de base ou, no caso de

medidas de emergéncia, relacionadas com as ac¢des elegiveis referidas no artigo 5.° do acto de base;

Necessdrias para realizar as actividades abrangidas pelo projecto, que fazem parte dos programas pluria-
nuais e anuais aprovados pela Comissdo, ou abrangidas por medidas de emergéncia definidas no artigo 5.°
do acto de base, se estas constituirem uma alteragdo ao programa anual em questdo;

Razodveis e respeitar os principios de boa gestdo financeira, em especial a optimizagdo dos recursos e a
rentabilidade;

Efectuadas pelo beneficidrio final efou pelos parceiros do projecto, que devem estar estabelecidos e
registados num Estado-Membro, excepto no caso de organizagdes governamentais internacionais que
tenham objectivos semelhantes aos fixados no acto de base. No que se refere ao n.° 2 do artigo 39.°
da presente decisdo, as regras aplicaveis ao beneficidrio final devem aplicar-se mutatis mutandis aos parcei-
ros do projecto;

Ligadas aos grupos-alvo definidos no artigo 6.° do acto de base;

@) Efectuadas em conformidade com disposicdes especificas do acordo de subvengio.

2. No caso de acgdes plurianuais na acep¢do do n.° 6 do artigo 14.° do acto de base, s6 a parte de uma acgdo
co-financiada por um programa anual é considerada um projecto para efeitos de aplicacdo destas regras de
elegibilidade.

3. Os projectos apoiados pelo Fundo ndo devem ser financiados por outras fontes abrangidas pelo orcamento
comunitdrio. Os projectos apoiados pelo Fundo devem ser co-financiados por entidades publicas ou privadas.

ORCAMENTO DE UM PROJECTO

O orgamento de um projecto deve ser apresentado da seguinte forma:

Despesas Receitas

+ custos directos (CD) + contribuicdo da CE (definida como o mais baixo dos

+ custos indirectos (percentagem fixa de CD, definida no
acordo de subvengdo)

+ custos cobertos por receitas afectadas (se aplicdvel)

trés montantes indicados no artigo 12.° da presente de-
cisdo)

+ contribui¢do do beneficidrio final e dos parceiros no
projecto (1)

+ contribuicio de terceiros

+ receitas geradas pelo projecto

= custo total elegivel (CTE) = total das receitas

O orcamento deve estar em equilibrio: o custo total elegivel deve ser igual ao total das receitas.

(") Incluindo as receitas afectadas referidas no ponto IV.
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L.3.

L.4.

L5.

L6.

RECEITAS E PRINCIPIO DO NAO-LUCRO

1.

Os projectos financiados pelo Fundo ndo devem ter fins lucrativos. Se, no final do projecto, as fontes de
rendimento, incluindo as receitas, excederem as despesas, a contribuicdo do Fundo para o projecto deve ser
reduzida em conformidade. Todas as fontes de rendimento para o projecto devem ser registadas na conta-
bilidade ou na documentagio fiscal do beneficidrio final e ser identificdveis e controldveis.

. As receitas do projecto sio compostas por todas as contribuicdes financeiras atribuidas pelo Fundo, por

fontes publicas ou privadas, incluindo a contribui¢io do préprio beneficidrio final, bem como por eventuais
receitas geradas pelo projecto. Para efeitos desta regra, o conceito de «receitas» inclui os rendimentos obtidos
por um projecto durante o periodo de elegibilidade, referido no ponto 1.4, por meio de vendas, alugueres,
servicos, inscricdes/taxas ou outras receitas equivalentes.

. A contribui¢do comunitdria resultante da aplicagio do principio do ndo-lucro, referido na alinea ¢) do artigo

12.° da presente decisdo, corresponde ao «custo total elegivel» menos a «contribuicio de terceiros» e as
«receitas geradas pelo projecton.

PERIODO DE ELEGIBILIDADE

1.

Os custos relativos a um projecto devem ser incorridos e os respectivos pagamentos efectuados (excepto a
depreciacio) depois de 1 de Janeiro do ano referido na decisdo financeira que aprova os programas anuais dos
Estados-Membros. O periodo de elegibilidade ¢ até 31 de Dezembro do ano N (') +1, o que significa que os
custos relativos a um projecto devem ser incorridos antes desta data.

. Prevé-se uma excepgdo a este perfodo de elegibilidade no caso de medidas de emergéncia (ver n.° 3 do artigo

21.° do acto de base) e de assisténcia técnica aos Estados-Membros (ver ponto V.3).

REGISTO DAS DESPESAS

1.

5.

As despesas devem corresponder a pagamentos executados pelos beneficidrios finais sob a forma de tran-
sacgdes financeiras (numerdrio), com excep¢do da depreciacdo.

. Em regra, as despesas devem ser comprovadas por recibos oficiais. Se ndo for possivel, devem ser fornecidos

documentos contabilisticos ou documentos comprovativos de idéntico valor probatério.

. A despesa tem de ser identificdvel e verificavel. Designadamente:

a) Deve ser inscrita nos registos contabilisticos do beneficidrio final;

b) Deve ser determinada segundo as normas de contabilidade aplicdveis no pais em que o beneficidrio final se
encontrar estabelecido, utilizando as préticas habituais de contabilidade do beneficidrio final; e

¢) Deve ser declarada segundo os requisitos da legislacdo fiscal e social aplicdvel.

. Se for o caso, os beneficidrios finais sdo obrigados a conservar copias autenticadas dos documentos conta-

bilisticos que comprovam a receita e a despesa realizada pelos parceiros relativamente ao projecto em causa.

A conservagdo e o tratamento destes registos devem observar a legislacio nacional de proteccdo de dados.

AMBITO TERRITORIAL

1.

As despesas relativas as acgdes descritas nos artigos 3.° e 5.° do acto de base devem ser:

a) Realizadas pelos beneficidrios finais indicados no ponto L1.e); e

b) Realizadas no territorio dos Estados-Membros, com excepcdo das acgdes relativas a reinstalagdo referida no
n.° 5 do artigo 3.° do acto de base, que podem ser realizadas no territrio dos Estados-Membros ou no
pais de acolhimento.

(") «N» é o0 ano indicado na decisdo de financiamento que aprova os programas anuais dos Estados Membros.
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2. Os parceiros do projecto registados e estabelecidos em paises terceiros podem participar em projectos de
forma gratuita, excepto no caso das organiza¢des governamentais internacionais. Por conseguinte, as despesas
efectuadas por estes parceiros ndo sio elegiveis.

II. Categorias de custos elegiveis (a nivel do projecto)
IL1. CUSTOS DIRECTOS ELEGIVEIS

Os custos directos elegiveis do projecto sdo custos que, atendendo as condigdes gerais de elegibilidade estabe-
lecidas na parte I, podem ser identificados como custos especificos directamente ligados a execugdo do projecto.
Os custos directos devem ser incluidos no or¢amento geral estimado do projecto.

Sdo elegiveis os seguintes custos directos:

I.1.1.  Custos de pessoal
II.1.1.1. Regras gerais

1. Os custos directos de pessoal s6 sdo elegiveis relativamente as pessoas com um papel-chave e que participem
directamente no projecto, tais como gestores de projecto e outras pessoas que nele participem de forma
operacional, nomeadamente actividades de planeamento do projecto, actividades operacionais de execucio (ou
de controlo), prestagio de servicos aos destinatarios finais do projecto, etc.

Os custos ligados aos outros membros do pessoal da organizacio beneficidria final que desempenham apenas
funcdes de apoio (designadamente director-geral, contabilista, assisténcia a celebracdo de contratos, recursos
humanos, apoio no dominio das tecnologias da informacdo, assistente administrativo, recepcionista, etc.) nio
sdo considerados custos elegiveis mas sim custos indirectos (ver ponto II.2).

2. Os custos de pessoal devem ser especificados no orcamento previsional, indicando as fungdes, o nimero de
pessoas e 0s nomes.

Se os nomes das pessoas ainda ndo for conhecido ou ndo puder ser divulgado, devem ser dadas indicagdes
relativas as capacidades profissionais e técnicas das pessoas designadas para desempenhar funcdes/tarefas
importantes no ambito do projecto.

3. Os custos ligados ao pessoal que trabalha no projecto, isto é, saldrios, contribui¢des para a seguranga social e
outros encargos obrigatérios, sdo elegiveis, desde que ndo excedam as taxas médias correspondentes a politica
habitual do beneficidrio final em matéria de remunerac¢des. Sempre que aplicdvel, este valor pode incluir todas
as contribui¢des habitualmente pagas pelo empregador, mas deve excluir quaisquer bénus, prémios ou
participagdes nos lucros. Os impostos, taxas ou encargos (em especial impostos directos e contribui¢des
para a seguranga social sobre remuneragdes) decorrentes de projectos co-financiados pelo Fundo ndo consti-
tuem custos elegiveis, excepto se forem efectiva e definitivamente suportados pelo beneficidrio final da
subvencio.

I.1.1.2. Consideragdes especificas para os custos de pessoal de organismos publicos
Os custos de pessoal de organismos publicos que executam o projecto sdo considerados custos directos elegiveis
apenas nas situacoes seguintes:

a) Pessoa contratada pelo beneficidrio final s6 para efeitos de execucdo do projecto;

b) Pessoa empregada de forma permanente pelo beneficidrio final, que:

— desempenhe tarefas especificamente ligadas & execucdo do projecto com base em remuneragdo de horas
extraordindrias; ou

— seja destacada por decisio devidamente documentada do organismo de origem para o desempenho de
tarefas especificamente relacionadas com a execuc¢do do projecto e que ndo fazem parte das suas fungdes
habituais, sendo substituida nas suas tarefas habituais por outra pessoa recrutada pelo mesmo organismo.

I.1.2.  Despesas de viagens e ajudas de custo

1. As despesas de viagens e ajudas de custo sé sdo elegiveis como custos directos para:
a) Pessoal do beneficidrio final cujos custos sejam elegiveis nos termos do ponto 11.1.1;

b) Em casos excepcionais e fundamentados, pessoal do beneficidrio final que desempenhe papéis de apoio,
nos termos do ponto IL.1.1;
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IL.1.3.
IL.1.3.1.

I1.1.3.2.

I.1.3.3.

IL.1.4.
I.1.4.1.

¢) Outras pessoas que ndo trabalhem para o beneficidrio final mas participem nas actividades do projecto.
Neste caso, deve ser conservadas listas de participagio como documentos comprovativos.

. As despesas de deslocacio sdo elegiveis com base nos custos efectivamente incorridos. As taxas de reembolso

devem basear-se no custo dos transportes publicos mais econdmicos e o transporte aéreo sé deve ser
autorizado, em regra, tratando-se de viagens superiores a 800 km (ida e volta) ou quando a localizagdo
geogréfica do destino justifique o transporte aéreo. Devem ser conservados os cartdes de embarque. Nos casos
em que seja utilizado veiculo particular, o reembolso faz-se normalmente com base quer no custo dos
transportes publicos quer no custo do niimero de quilémetros, em conformidade com as regras oficiais
publicadas no Estado-Membro em causa.

. As ajudas de custo sdo elegiveis com base nos custos reais ou per diems. Se as organizagdes tiverem tabelas

préprias (per diem), as despesas didrias devem aplicar se de acordo com os limites estabelecidos pelo Estado-
-Membro em conformidade com a legislacio nacional e as praticas em vigor. Entende-se que os per diems
cobrem os transportes locais (incluindo tdxi), alojamento, refeicdes, chamadas telefénicas locais e despesas
diversas.

Equipamento

Regras gerais

1.

Os custos relativos a aquisigdo de equipamento (com base na depreciagio de activos adquiridos, locacio
financeira ou alugueres) s sdo elegiveis se forem essenciais para a execucdo do projecto. O equipamento deve
ter as caracteristicas técnicas necessdrias ao projecto e observar as normas e regras aplicaveis.

. Os custos com equipamentos administrativos para o quotidiano (como impressoras, computadores portateis,

fax, fotocopiadora, telefone, cabos, etc.) ndo sdo elegiveis como custos directos e devem ser considerados
custos indirectos (ver ponto 11.2).

. A escolha entre locagdo financeira, aluguer e compra deve basear-se sempre na opgdo menos dispendiosa. No

entanto, se a locagdo financeira ou o aluguer ndo forem possiveis devido a curta duracdo do projecto ou a
rdpida depreciacdo do valor, aceita-se a compra e os custos ligados & depreciacdo, como se refere em seguida,
podem ser elegiveis com base nas regras nacionais de depreciagdo.

Aluguer e locagdo financeira

As despesas ligadas a operagdes de aluguer ou locagdo financeira sdo elegiveis para co-financiamento, respeitando
as regras instituidas no Estado-Membro, na legislacdo e nas préticas nacionais e a duragdo do aluguer ou locagio
financeira para efeitos do projecto.

Compra

1.

Se o equipamento for comprado antes ou durante o decurso do projecto, s6 é elegivel a parte da depreciacdo
do equipamento correspondente & duragio da utilizagdo para o projecto e a taxa de utilizacdo efectiva.

. O equipamento comprado antes da execuc¢do do projecto mas utilizado para esse efeito € elegivel com base na

depreciagdo. No entanto, estes custos ndo sdo elegiveis se o equipamento tiver sido originalmente comprado
através de subven¢do comunitdria.

. Os custos de aquisicio de equipamento devem corresponder aos valores normais de mercado e o valor dos

bens em causa é amortizado nos termos das regras fiscais e contabilisticas aplicdveis ao beneficidrio final.

. Relativamente a bens individuais que custem menos de 1 000 EUR, o equipamento ¢ elegivel desde que seja

comprado durante os primeiros trés meses do projecto.

Imobilidrio

Regras gerais

No caso de aquisicdo, construcdo, renovacdo ou arrendamento de um imdvel, este deve ter as caracteristicas
técnicas necessdrias ao projecto e respeitar as normas e regras aplicaveis.
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I1.1.4.2.

11.1.4.3.

I1.1.4.4.

IL1.5.

IL.1.6.

Compra, constru¢gdao ou renovagao

1. Se a aquisi¢do de bens imobilidrios for essencial para a execugdo do projecto e claramente ligada aos seus
objectivos, a compra de imdveis, isto é, edificios jé construidos, ou a constru¢do de imdveis sdo elegiveis para
co financiamento nas condicdes abaixo indicadas, sem prejuizo da aplicagdo de normas nacionais mais
rigorosas:

a) Deve ser obtido um certificado de um avaliador qualificado independente ou de um organismo oficial
devidamente autorizado que ateste que o preco ndo excede o valor de mercado, que comprove que o
imével estd em conformidade com a regulamentacdo nacional ou que especifique os pontos ndo confor-
mes mas que o beneficidrio final tenciona corrigir no ambito do projecto;

b) O bem imével ndo pode ter sido comprado através de subvencdo comunitdria previamente a execugdo do
projecto;

¢) O imével deve ser usado apenas para os fins declarados no projecto durante um periodo minimo de cinco
anos ap6s a data de conclusio do projecto, excepto autorizagio especifica da Comissdo em contrdrio;

&

Apenas ¢é elegivel a parte de depreciagdo destes activos que corresponda a duracdo da utilizacdo para o
projecto e a taxa de utilizacdo efectiva para o projecto. A depreciacdo deve ser calculada segundo as
normas nacionais de contabilidade.

2. Em caso de renovacdo, aplicam-se apenas as condi¢des das alineas c) e d).

Arrendamento

O arrendamento de iméveis é elegivel para co-financiamento nos casos em que haja uma ligagdo directa entre o
arrendamento e os objectivos do projecto em causa, nas condi¢des a seguir indicadas e sem prejuizo da aplicagio
de regras nacionais mais rigorosas:

a) O bem imdvel ndo pode ter sido comprado através de subvengdo comunitdria;

b) O imdvel deve ser utilizado apenas para a execucio do projecto. Caso contrério, é elegivel apenas a parte dos
custos correspondente a utilizagdo para o projecto

Espaco de escritério para o beneficidrio final

Nio sdo elegiveis os custos decorrentes da compra, construcdo, renovagdo ou arrendamento de espago de
escritério para as actividades correntes do beneficidrio final. Estes custos devem ser considerados custos indi-
rectos (ver ponto I1.2).

Bens consumiveis, material e servicos gerais

1. Os custos de bens consumiveis, material e servicos gerais sio elegiveis desde que sejam identificdveis e
directamente necessdrios para a execugdo do projecto.

2. No entanto, o material de escritério bem como todo o tipo de pequenos bens consumiveis administrativos,
material, custos de acolhimento e servigos gerais (como telefone, internet, selos, limpeza de gabinetes, servios
publicos, seguros, formagdo do pessoal, recrutamento, etc.) ndo sdo custos directos elegiveis; sdo incluidos nos
custos indirectos, como se refere no ponto I1.2.

Subcontratagdo

1. Em regra, os beneficidrios finais devem ter capacidade propria para realizar as actividades relativas ao projecto.
Por conseguinte, a subcontratacio deve ser limitada e ndo pode exceder 40 % dos custos directos elegiveis de
um projecto, salvo justificacio e aprovacdo prévia pela autoridade responsével.

2. As despesas relativas aos seguintes subcontratos ndo sdo elegiveis para co-financiamento pelo Fundo:

a) Subcontratacdo de tarefas relativas a gestdo geral do projecto;

b) Subcontratagdo que aumenta o custo do projecto sem lhe trazer valor adicional proporcional;
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IL1.7.

IL.1.8.

IL.1.9.

I1.1.10.

I1.2.

¢) Subcontratacdo de intermedidrios ou consultores se o pagamento for definido como percentagem do custo
total do projecto, a menos que este pagamento seja justificado pelo beneficidrio final com base no valor
efectivo do trabalho ou dos servicos fornecidos.

3. Todos os subcontratantes devem fornecer a todos os organismos de auditoria e controlo todas as informacdes
necessarias relativas as actividades subcontratadas.

Custos directamente resultantes dos requisitos ligados ao co-financiamento comunitdrio

Os custos necessdrios para cumprir os requisitos ligados ao co-financiamento comunitdrio, como a publicidade,
transparéncia, avaliagdo do projecto, auditoria externa, garantias bancdrias, tradugio, etc., sdo elegiveis enquanto
custos directos.

Honordrios dos peritos

Os honordrios da consultoria juridica, dos notdrios e dos especialistas técnicos e financeiros sdo elegiveis.

Despesas especificas relativas a grupos-alvo

Para efeitos de assisténcia, as compras feitas pelo beneficidrio final para os grupos-alvo e os reembolsos pagos
pelo beneficidrio final dos custos suportados pelos grupos-alvo sdo elegiveis nas seguintes condigdes especificas:

a) O beneficidrio final deve conservar, durante o periodo referido no artigo 43.° do acto de base, as informagdes
e provas necessdrias para comprovar que as pessoas que recebem esta assisténcia pertencem ao grupo-alvo
definido no artigo 6.° do mesmo acto;

b) O beneficidrio final deve conservar provas da assisténcia prestada (como recibos e facturas) durante o periodo
mencionado no artigo 43.° do acto de base, comprovando que as pessoas receberam a assisténcia em causa.

Medidas de emergéncia

1. Por motivos devidamente justificados, podem ser autorizadas excepgdes a aplicagdo das regras de elegibilidade
estabelecidas na presente decisdo no que se refere a despesas ligadas a medidas de emergéncia, desde que
sejam aprovadas na decisdo da Comissdo que autoriza as medidas de emergéncia.

2. Nos termos do n.° 3 do artigo 21.° do acto de base, o periodo de elegibilidade deve ter um maximo de seis
meses, o que implica que os custos relativos a um projecto devem ser incorridos durante este periodo.

Custos indirectos elegiveis

1. Os custos indirectos estdo ligados a categorias de despesas que ndo podem ser consideradas custos especificos
directamente ligados ao projecto. Uma percentagem fixa do montante total de custos indirectos elegiveis podem
ser elegiveis desde que:

a) Os custos indirectos sejam reduzidos ao minimo e a percentagem exacta de custos indirectos seja fixada
pelo Estado-Membro de acordo com as necessidades;

b) Os custos indirectos sejam ji previstos no or¢amento previsional do projecto;

¢) Os custos indirectos ndo incluam custos inscritos noutra rubrica do orcamento do projecto;

d) Os custos indirectos ndo sejam financiados por outras fontes — as organizagdes que recebam subvengdes
de funcionamento do orcamento comunitirio efou dos Estados-Membros ndo podem incluir custos
indirectos nos seus orcamentos previsionais;

¢) Regra geral, a percentagem fixa dos custos indirectos em termos do montante total de custos directos
elegiveis ndo excede 20 %. Todavia, a percentagem fixa de custos indirectos ndo deve exceder 10 %:

— se a autoridade responsdvel actuar como organismo de controlo, nos termos do n.° 3 do artigo 7.°, ou

— se a subcontratacio exceder 40 % dos custos elegiveis directos.
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2. A percentagem fixada para os custos indirectos deve cobrir em especial os seguintes custos:
a) Custos de pessoal inelegiveis como custos directos, como no ntimero 1 do ponto IL.1.1.1;
b) Despesas administrativas e de gestdo, como os custos referidos no ponto I1.1.5.2;
¢) Despesas e encargos bancdrios (excepto garantias bancdrias, definidas no ponto I1.1.7);

d) Depreciacdo de iméveis e custos de manutencdo se estiverem ligados a administracdo corrente, como os
custos indicados no ponto I1.1.4.4;

¢) Todos os custos ligados ao projecto mas excluidos do ponto 1.1 — «Custos directos elegiveis».

IIl. Despesas nio elegiveis

Os seguintes custos ndo sdo clegiveis:

a)

=

e
=

IVA, excepto se o beneficidrio final comprovar que ndo consegue reavé-lo;

Remuneragdes do capital, dividas e encargos da divida, juros devedores, comissdes e perdas cambiais, provisdes para
perdas ou eventuais dividas futuras, juros devidos, dividas de cobranga duvidosa, multas, san¢des financeiras, despesas
com processos judiciais e despesas excessivas ou mal programadas;

Despesas de representagio para uso exclusivo do pessoal do projecto — sdo autorizadas as despesas razodveis de
participacdo em eventos sociais justificados pelo projecto, tais como a celebracdo do termo do projecto ou as reunides
do grupo de acompanhamento do projecto;

Custos declarados pelo beneficidrio final e abrangidos por outro projecto ou programa de trabalho que receba uma
subvencdo comunitdria;

Compra de terrenos;

Despesas de pessoal relativas a funciondrios que contribuem para a execu¢do do projecto através da realizagio de
tarefas integradas na sua rotina habitual;

Contribui¢des em espécie.

IV. Custos cobertos por receita afectadas

. Em casos devidamente fundamentados, o co-financiamento do projecto no que se refere a contribuicdo do beneficidrio

final e dos parceiros no projecto pode consistir parcialmente em contribui¢des em trabalho efectuado por funciondrios
permanentes empregados por estes organismos e envolvidos no projecto. Neste caso, os custos atrds referidos ndo sio
elegiveis enquanto custos de pessoal directos ou indirectos, referidos nos pontos 11.1.1 e I.2, mas como custos
cobertos por receitas afectadas.

. Estas contribui¢des ndo devem exceder 50 % da contribuicdo total do beneficidrio total. Neste caso, aplicam-se as

seguintes regras:

a) As tarefas dos funciondrios ptblicos sdo especificamente ligadas a execucdo do projecto e ndo decorrem das
responsabilidades previstas no estatuto da autoridade publica;

b) Os funciondrios publicos que se ocupam da execucdo de um projecto sdo destacados mediante uma decisdo
devidamente documentada da autoridade competente;

¢) O valor destas contribuicdes pode ser submetido a uma auditoria e ndo pode exceder os custos efectivamente
suportados e devidamente comprovados por documentos contabilisticos da autoridade publica.

V. Assisténcia técnica por iniciativa dos Estados-Membros

. Por iniciativa de cada um dos Estados-Membros, sdo clegiveis as seguintes medidas de assisténcia técnica para cada

programa anual, dentro dos limites indicados no artigo 16.° do acto de base:

a) Despesas relativas a preparagdo, selecgdo, avaliagdo, gestdo e acompanhamento das acgdes (incluindo equipamento
informdtico e bens consumiveis);
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b) Despesas relacionadas com auditorias e controlos das ac¢des ou projectos no terreno;
¢) Despesas relativas a avaliacdo de acgdes ou projectos;
d) Despesas relativas a informacdo, divulgacdo e transparéncia relativamente as acgdes;

) Despesas de aquisi¢do, instalacdo e manutencdo de sistemas informdticos para a gestdo, o controlo e a avaliacdo dos
fundos;

f) Despesas com reunides de comités e subcomités de acompanhamento relacionados com a execugdo das ac¢des —
estas despesas podem igualmente incluir as despesas com peritos e outros participantes nos comités, incluindo
participantes de paises terceiros, se a sua presenca for indispensdvel para a execucio efectiva das acgdes;

@) Despesas de remuneracdo de pessoal, incluindo as contribuicdes para a seguranca social, mas s6 nos casos
seguintes:

— funciondrios ptblicos ou outros agentes publicos destacados mediante decisdo devidamente documentada da
autoridade competente para realizar as tarefas referidas nas alineas a) a f);

— outro pessoal contratado para realizar as tarefas referidas nas alineas a) a f);

— o periodo de destacamento ou de contrato ndo pode exceder a data final de elegibilidade das despesas
estabelecida na decisdo que aprova a assisténcia.

. A assisténcia técnica pode financiar despesas suportadas por qualquer um dos seguintes organismos: autoridade

responsavel, autoridade delegada, autoridade de auditoria e autoridade de certificagdo.

. As actividades ligadas a assisténcia técnica e os pagamentos correspondentes devem ser realizados depois de 1 de

Janeiro do ano referido na decisdo financeira que aprova os programas anuais dos Estados-Membros. O periodo de
elegibilidade dura até ao final de Junho do ano N (') +2 ou numa data posterior compativel com o prazo de
apresentagdo do relatério final sobre a execu¢do do programa anual.

. Todos os contratos devem ser celebrados em conformidade com as regras nacionais aplicdveis neste dominio no

Estado-Membro em causa.

. Os Estados-Membros podem aplicar medidas de assisténcia técnica para este fundo juntamente com medidas de

assisténcia técnica para alguns dos fundos ou para os quatro. Todavia, neste caso s6 a parte dos custos utilizada
para executar a medida comum correspondente a este fundo ¢ elegivel para financiamento no seu dmbito e os Estados-
-Membros devem garantir que:

a) A parte dos custos das medidas comuns ¢é atribuida ao fundo correspondente de forma razodvel e verificdvel; bem
como

b) Nio hd financiamento duplo de custos.

(") «N» é o0 ano indicado na decisdo de financiamento que aprova os programas anuais dos Estados Membros.
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ANEXO 12

PEDIDO DE MEDIDAS DE EMERGENCIA

ESTADO-MEMBRO:
AUTORIDADE RESPONSAVEL:
ANO DE APLICACAO:
PROGRAMA ANUAL A ALTERAR:

1. Descrigdo da situacio de pressdo elevada que carece de medidas de emergéncia

1.1. Indicagdo da natureza excepcional da situagdo

1.2. Niimero e natureza das chegadas

1.3. Efeitos destas chegadas sobre as capacidades de recepgdo, o sistema de asilo ou as infra-estruturas
1.4. Necessidades urgentes

1.5. Objectivos de curto prazo

2. Medidas de emergéncia previstas

2.1. Medida 1
2.2. Medida 2

2.3. Etc.

Aspectos da medida apresentados na descricdo de cada medida nos pontos 2.1 a etc.
1. Objectivo e ambito da medida ('), incluindo grupo-alvo
2. Duragio da medida (3

3. Se necessdrio, justificagdo relativa a projectos executados directamente pela autoridade responsdvel que actua como
organismo de execugio

. Beneficidrios previstos das subvengdes
. Quantificacdo dos resultados previstos e indicadores a utilizar

. Visibilidade do financiamento comunitdrio

N N v b

. Complementaridade com acgdes existentes apoiadas pelo Fundo Europeu para os Refugiados

3. Regras de elegibilidade

3.1. Data de inicio e de conclusio de todas as medidas

3.2. Excepgoes as regras de elegibilidade das despesas, referidas no anexo 11 da presente decisdo, em conformidade com
o artigo 5.° do acto de base

4. Plano de financiamento indicativo

Quadros financeiros que substituem os quadros do anexo 3, na rubrica «outras operagdes» (com pormenores
relevantes).

(") Segundo as regras especificas de elegibilidade do acto de base.
() Méximo de seis meses.



