&)
:

FUNDO -20__

ANALISE E VERIFICAGAO DO PEDIDO DE REEMBOLSO DE DESPESA / PAGAMENTO DE SALDO -
ANEXO X

Ministério da Administrag3o Interna
Secrataria-Geral

* X &
*
>

>

*
*
>

* Kk

Unido Europeia

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO (PP)

N.° DO PROJETO ‘ ‘

TIPO DE PEDIDO DE PAGAMENTO: REEMBOLSO / Trim / Ano

DATA DE ENTRADA ‘ ‘ N.° DA ENTRADA ‘

DESPESA ELEGIVEL DO PP ‘ ‘ COMPARTICIPAGAO ‘

FUNDO DO PP A PAGAR

2. ASPETOS FORMAIS DO PEDIDO
* Nao
i 500" *)
Sim N3o Aplic Obs
2.1 O Pedido é apresentado no prazo estabelecido ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
2.2 O Pedido é instruido por: sim  N3zo” A'EZ obs?
221 Formulario de PP, incluindo o Termo de Responsabilidade devidamente assinado e datado? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
2.2.2 Listagem de Custos relativa ao PP? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
2.2.3 Informagdo sobre a Execugdo Fisica? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
2.2.4 Relatério de Execugdo Final? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
2.2.5 Comprovagdo da acreditagdo da(s) entidade(s) formadora(s) e/ou certificagdo do(s) formador(es)?
3. ANALISE E VERIFICAGAO DA INFORMAGAO
3.1 Formulario de PP sim N NP ops®
Aplic.
311 p informacdo esta conforme com a Listagem de Custos e com o periodo a que se reporta o PP? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.1.2 Ainformagdo estd conforme com o anterior PP? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.1.3 A execugdo é coerente com os valores aprovados? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.2 Listagem de Custos sim Nz A'T)Ti((): obs™
3.2.1  As despesas apresentadas enquadram-se no periodo a que se reporta o PP? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.2.2 As despesas apresentadas tém enquadramento na candidatura? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.2.3 As despesas apresentadas sdo de natureza elegivel face as regras comunitarias e nacionais estabelecidas ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
para o Fundo?
3.2.4 As despesas estdo identificadas com factura e recibo? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.2.5 Os campos que correspondem a valores calculados estdo corretos? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.2.6 As despesas relativas aos custos indiretos respeitam o limite maximo do montante total de custos ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
diretos?
3.2.7 Os restantes campos estdo corretamente preenchidos? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.3 Informacio sobre a Execucdo Fisica sim Nz A':)Tiz obs™"
3.3.1 Ainformagdo é coerente com a candidatura aprovada? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.3.2 E apresentada justificagdo no caso de desvios? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.3.3 Ainformagdo é coerente com a do anterior PP? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.4 Relatério de Execucdo Final sim Nz A':)Ticc) obs™"
3.4.1 O relatério estd integralmente e corretamente preenchido? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.4.2 Ainformacéo relativa a execugdo fisica & coerente com a anteriormente comunicada no ambito dos PP e da ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
candidatura?
3.4.3  s3o identificados e justificados os eventuais desvios ocorridos durante a execugéo do projeto? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.4.4 informacao relativa ao regime de execugdo do projeto é coerente com a despesa apresentada nos PP? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3.4.5 Ainformagdo relativa a execugéo financeira do projeto esta conforme com os PP e com a candidatura ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
aprovada?
3.4.6 Eindicada a forma como foi feita a divulgacdo do Projeto? ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
4. ASPETOS FORMAIS DAS FATURAS OU DOCUMENTOS EQUIVALENTES
4.1 Formalidades das faturas ou documentos equivalentes: Sim Nzo™" A':)Ti?: obs™"

4.1.1 patados e numerados sequencialmente? ‘ ‘




Ministério da Administrag3o Interna

5 FUNDO -20__

.

CE]

ecretaria-Geral

ANEXO X

ANALISE E VERIFICAGAO DO PEDIDO DE REEMBOLSO DE DESPESA / PAGAMENTO DE SALDO -

* X &
* *
* *
> *

* e K

Unido Europeia

4.1.2 Mencionados os nomes, firmas ou denominagdes sociais e a sede ou domicilio do fornecedor e do
destinatario, tal como a identificagdo fiscal.

4.1.3 Quantidade e denominagdo usual dos bens transmitidos ou dos servigos prestados, com indicagdo da taxa
aplicavel.

4.1.4  Referéncia ao preco liquido do imposto e de outros elementos incluidos no valor tributavel.
4.1.5 Taxas aplicaveis e montante de imposto devido.
4.1.6 Justificagdo no caso de ndo se aplicar o imposto.

4.1.7 Data em que os bens foram colocados a disposigéo do adquirente, em que os servigos foram prestados e
dos pagamentos efetuados anteriores a realizagdo dessas operagdes

4.1.8 As guias ou notas de devolugdo contém datas, os elementos dos pontos 4.1.1 e 4.1.2 e referéncia a fatura
a que respeitam?

4.1.9 Podem ter emissdo via eletronica desde que garantida a autenticidade da sua origem e a integridade do
seu contelildo mediante assinatura eletrénica, desde que aceite pelo destinatario.

5. ASPETOS RESPEITANTES A ELEGIBILIDADE DA DESPESA

5.1

5.3

5.4

5.5

5.6

As despesas apresentadas como elegiveis:
5.1.1 Vao de encontro ao ambito do fundo e seus objetivos?
5.1.2 S&o necessarias para a realizagdo das atividades do projeto?

5.1.3 S&o razodveis e assentam na boa gestdo financeira de optimizagdo de recursos e rentabilidade do projeto?

5.1.4 Foram concretizadas pelo beneficiario final e/ou parceiros do projeto?

5.1.5 Foram realizadas de acordo com as disposicGes do acordo de subvengdo?

Periodo de Elegibilidade:

5.3.1 Os custos relativos ao projeto e os respetivos pagamentos efetuados estdo de acordo com o periodo
referido na decisdo de financiamento?

5.3.2 . J— A N ~ .
Ocorreram medidas de emergéncia ou assisténcia técnica que levaram a alteragao deste periodo?

5.3.4 Ocorreram alteragGes dos prazos de execugdo previstos na candidatura aprovada (Reprogramagdo)?

5.3.5 Em caso afirmativo ao ponto anterior, os novos prazos estdo inseridos no periodo de elegibilidade do
programa?

Registo de despesas:

5.4.1 As despesas correspondem a pagamentos efetuados pelo beneficiario final sob a forma de transagbes?

financeiras?

5.4.2 Estdo comprovadas por recibos oficiais ou, na falta destes, por documentos contabilisticos ou
comprovativos?

54.3 Foram inscritas nos registos contabilisticos do beneficiario final?
5.4.4 Estdo aplicadas as normas de contabilizagdo em vigor no pais do beneficidrio final?

5.4.5 Estdo declaradas segundo os requisitos da legislagdo fiscal e social em causa?

5.4.6 . . - . . .
Existem junto do beneficidrio final copias autenticadas ou é possivel consultar os originais dos documentos
contabilisticos das despesas e receitas realizadas pelos parceiros relativamente ao projeto?

5.4.7 Foi cumprida a legislagdo nacional de protegdo de dados na conservagdo dos documentos referidos no

ponto anterior?

Os documentos de despesa tem aposta referéncia ao fundo, n.° do pedido financiamento (cédigo projeto),
5.4.8 valor imputado, taxa imputagdo, ribrica estrutura de custos do projeto?

Ambito territorial:

5.5.1 O beneficiario final realizou as despesas no Estado Membro em que esté registado?

5.5.2 O beneficidrio final realizou as despesas noutro Estado Membro?

Existem parceiros no projeto registados e estabelecidos em paises terceiros para os quais as suas

5.5.3 = . - .
despesas ndo tenham sido classificadas como elegiveis?

Custos Diretos e Indiretos Elegiveis:

5.6.1 Custos diretos com pessoal que participam diretamente no projeto?

* Nao
i =x4(*) (*)
Sim N3o Aplic Obs
* Nao
i =x4(*) (*)
Sim N3o Aplic Obs
. * Nao *
= (%) (*)
Sim Né&o Avlic. Obs
. * Nao *
x(%) (*)
Sim Né&o Avlic. Obs
* Né&o
i =4 (%) (*)
Sim Nao Avlic Obs
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5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.6.5

5.6.6

5.6.7

5.6.8

5.6.9

5.7.1

5.7.2

5.7.3

5.7.4

5.7.5

5.7

5.7.1

5.7.2

5.7.3

5.7.4

Despesas de viagem e ajudas de custo relacionadas com as pessoas envolvidas no projeto?
Equipamento essencial a execugéo do projeto?
Aquisicdo de Imobilidrio com carateristicas técnicas necessarias ao projeto?

Bens consumiveis, material e servigos gerais indispensaveis a concretizagdo do projeto?

Subcontratagdo: em simultaneo esta validada que esta ndo excede 40% dos custos diretos elegiveis?

Custos associados aos requisitos do cofinanciamento comunitario (publicidade, auditoria, avaliagdo do
projeto, etc)?

Honorarios de peritos (consultoria juridica, notarios, especialistas técnicos e financeiros)?

Despesas especificas para os grupos alvo?

Medidas de emergéncia aprovadas na decisdo da Comissdo?

Existem custos indiretos elegiveis, ou seja, que ndo estejam diretamente ligados ao projeto?

Ocorréncia de despesas ndo elegiveis?

Ocorréncia de custos cobertos por receitas afetadas?

Ocorréncia de assisténcia técnica por iniciativa dos Estados-Membros?

CRITERIOS DE IMPUTAGAO DOS CUSTOS INDIRETOS

As despesas declaradas apresentam critérios de imputagdo para diferentes projetos?

Em caso de resposta afirmativa, os projetos identificados estdo reconhecidos no &mbito do Programa-
Quadro SOLID?

Quanto as despesas apresentadas, estdo devidamente justificados e suportados os critérios de imputagéo
para cada um dos projetos?

Em caso de resposta negativa no ponto anterior, foram solicitados esclarecimentos ao beneficiario?

6. ASPETOS RESPEITANTES A RECEITA E PRINCIPIO DE NAO LUCRO

5.2.1

5.2.2

5.2.3

As receitas que excederam as despesas foram reduzidas na contribuigdo do fundo?

As receitas sdo compostas pelas contribuicbes do Fundo, fontes publicas ou privadas, do préprio
beneficiario ou eventuais receitas geradas no projeto?

A contribuicdo comunitaria é igual ao custo total elegivel abatido de contribuigBes de terceiros e de
receitas geradas pelo projeto?

7. OBSERVAGCOES

[Descricdo das incoeréncias detetadas]

(*) Observacoes: apresentar em anexo.

Técnico (Assinatura e Data)

Despacho (Assinatura e Data)




