Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202110/0663

Mobilidade Interna

Activa

Ministério da Administracdo Interna

Secretaria-Geral do Ministério da Administragdo Interna
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

Correspondente a posicdo remuneratoria na situagdo juridico funcional de origem
0.00 EUR

Posto de trabalho previsto no mapa de pessoal da Secretaria-Geral, com fungdes
de grau de complexidade 2, a exercer na Divisao de Gestao de Pessoal, na area
de atividade, conforme art® 7° do Despacho n° 887/2018, publicado no D.R II
Série n° 16 de 23 de janeiro de 2018, que estabelece a estrutura organica
flexivel da Secretaria-Geral da Administracdo Interna.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitac3o Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convencéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fun¢des publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcoes;
e) Cumprimento das leis de vacinacgao obrigatdria.
120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Secretaria-Geral 1
do Ministério da
Administragao
Interna

Rua de Sao Mamede,
n.° 23

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracbes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

1100533 LISBOA  Lisboa Lisboa

Formacéao Profissional




Outros Requisitos: ¢ Experiéncia nas tarefas a que se refere o presente procedimento
» Conhecimentos de Informatica (Word/Excel);
e Boas relagOes interpessoais;
e Capacidade de comunicagao;
 Sentido de responsabilidade;

Formalizacao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: VER TEXTO DO AVISO OU OBSERVACOES
Contacto: 213409000
Data Publicitagdo: 2021-10-28
Data Limite: 2021-11-12

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdo de Comunicagao Social: Site da SGMAL



Observagoes

Texto Publicado em Jornal Oficial: A Secretaria-Geral da Administracdo Interna pretende recrutar, mediante

mobilidade na categoria, nos termos do disposto nos artigos 92° a 100° da Lei
Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.°
35/2014, de 20 de junho, na sua redacdo atual, um (1) assistente técnico, para
a area de atribuigdes da Divisdo de Gestdo de Pessoal, da Diregdo de Servigos de
Planeamento Controle e Recursos Humanos DSPCRH/DGP), nos seguintes
termos: 1. N° de Postos de Trabalho: Um (1) 2. Tipo de oferta: Mobilidade na
categoria 3. Carreira e categoria: Assistente Técnico 4. Remuneragdo:
Correspondente a posicdo remuneratdria na situacdo juridico funcional de origem
5. Caracterizagdo do posto de trabalho: Posto de trabalho previsto no mapa de
pessoal da Secretaria-Geral, com fungdes de grau de complexidade 2, a exercer
na Divisdo de Gestdo de Pessoal, na area de atividade, conforme art® 7° do
Despacho n° 887/2018, publicado no D.R II Série n® 16 de 23 de janeiro de
2018, que estabelece a estrutura organica flexivel da Secretaria-Geral da
Administragdo Interna, para o desenvolvimento das seguintes tarefas: e Controlo
e registo da assiduidade;  Trabalho extraordinario; ¢ Processos de aposentacdo;
« Juntas Médicas; e Gestdo de processos individuais; e Instrucdo de processos de
acidentes de servico;  Elaboragdo de notas biograficas; e Processos de avaliagao
de desempenho; e Processos de recrutamento de pessoal; e Processamento de
abonos e descontos; ¢ Procedimentos administrativos relativos a constituicdo,
modificacdo e extingdo da relacdo juridica de emprego; * Elaboracdo de oficios e
informagOes em matéria de gestao de recursos humanos; Requisitos Gerais de
Admissdo: a) Ser titular de relagdo juridica de emprego publico por tempo
indeterminado; b) Estar integrado na carreira de assistente técnico; Requisitos
Especificos de Admissdo: a) Habilitagdo literaria: 12° ano do ensino secundario
ou equiparado b) Perfil pretendido/competéncias: e Experiéncia nas tarefas a
que se refere o presente procedimento e Conhecimentos de Informatica
(Word/Excel); e Boas relacdes interpessoais; ¢ Capacidade de comunicagdo;
Sentido de responsabilidade; 6. Local de trabalho - InstalagGes da Secretaria-
Geral do Ministério da Administracdo Interna, na Rua de S. Mamede, em Lisboa
7. Método de selegdo: A avaliagdo e selecdo das candidaturas sera efetuada
mediante a realizacdo de entrevista profissional de selecdo, na qual serdo
apreciados os requisitos de admissdo, bem como a experiéncia e as
competéncias profissionais dos candidatos (apenas serdo convocados para a
realizagdo de entrevista os candidatos que relinam os requisitos de admissdo). 8.
Prazo de apresentagdo de candidatura: Os interessados devem apresentar as
respetivas candidaturas, no prazo de 10 dias uteis a contar do dia seguinte ao da
publicacdo do presente Aviso. 9. Formalizagdo da Candidatura: A candidatura
deve ser formalizada através de requerimento dirigido ao Secretario-Geral do
Ministério da Administracdo Interna, com indicacdo de “recrutamento por
mobilidade — Assistente Técnico — DSPCRH/DGP, em envelope fechado, remetido
pelo correio e expedido até ao termo do prazo limite para apresentagdo das
candidaturas ou entregue pessoalmente, no mesmo prazo, nas instalagdes da
Secretaria-Geral do Ministério da Administracdo Interna, da Rua da S. Mamede,
n° 23, 1100-533 Lisboa, durante o horario de atendimento — das 9.00 As 12.30
horas e das 14.00 as 17.30 horas, podendo igualmente ser submetida através de
correio eletrénico para o enderego — DGP@sg.mai.gov.pt — também com
indicagdo expressa do posto de trabalho a que se esta a candidatar. 10.
Elementos que devem constar no requerimento de candidatura: Identificacdo do
candidato, servigo de origem, modalidade de relagdo juridica de emprego publico
detida, carreira a que pertence, posicdo e nivel remuneratérios, a
correspondente remuneracdo iliquida, bem como a morada, endereco eletrénico
e contacto telefénico. 11. Documentos para anexar ao requerimento de
candidatura: a) Curriculum vitae detalhado, datado e assinado; b) Fotocdpia
simples do documento comprovativo da habilitagdo literaria; c) Declaragdo,
devidamente atualizada, emitida pelo servigo ou organismo de origem, da qual
conste, de forma inequivoca, a modalidade da relacdo juridica de emprego
publico, a antiguidade na categoria, na carreira e no exercicio de fungdes
publicas e a posicdo remuneratdria que detém. 12. O presente aviso sera
também publicitado em (www.bep.gov.pt), bem como no site da Secretaria-
Geral do Ministério da Administracdo Interna ( www.sg.mai.gov.pt). Secretario-
Geral, Marcelo Mendonga de Carvalho




9. Formalizagdo da Candidatura:

A candidatura deve ser formalizada através de requerimento dirigido ao Secretario-Geral do Ministério da Administragao Interna,
com indicagdo de “recrutamento por mobilidade — Assistente Técnico — DSPCRH/DGP, em envelope fechado, remetido pelo correio
e expedido até ao termo do prazo limite para apresentacdo das candidaturas ou entregue pessoalmente, no mesmo prazo, nas
instalagOes da Secretaria-Geral do Ministério da Administragdo Interna, da Rua da S. Mamede, n° 23, 1100-533 Lisboa, durante o
horario de atendimento — das 9.00 As 12.30 horas e das 14.00 as 17.30 horas, podendo igualmente ser submetida através de
correio eletrénico para o enderego — DGP@sg.mai.gov.pt — também com indicacdo expressa do posto de trabalho a que se esta a
candidatar.




