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AVISO

A Secretaria-Geral do Ministério da Administracdo Interna pretende recrutar, mediante mobilidade na
categoria, nos termos do disposto nos artigos 922 e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Fun¢des Publicas
(LTFP), aprovada em anexo a Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, na sua redagdo atual, um (1) técnico
superior, para a area de atribui¢cdes da Divisdo de Informagao e RelagGes Publicas, da Dire¢cao de Servigos
de Documentagao e Relagdes Publicas (DSDRP/DIRP).

Caracteriza¢ao da oferta:

Tipo de oferta: Mobilidade

Carreira e categoria: Técnico Superior

Grau de complexidade: 3

Remuneragdo: Aquela que o/a trabalhador/a aufere no Servico ou Organismo de origem.

Caracteriza¢ao do posto de trabalho:

Posto de trabalho previsto no mapa de pessoal da Secretaria-Geral, com fungdes de grau de complexidade
3, a exercer na Divisao de Informacdo e Relagdes Publicas, da Diregao de Servigos de Documentagdo e
Rela¢des Publicas (DSDRP/DIRP), na area de atividade, conforme art? 92 do Despacho n? 887/2018,
publicado no D.R Il Série n2 16 de 23 de janeiro de 2018, que estabelece as Unidades Organicas flexiveis da
Secretaria-Geral do Ministério da Administragdo Interna, com incidéncia nas seguintes fungdes:

1. Apoio nas gravacGes/filmagens e recolha de imagem nas diversas reunibes, tomadas de posse,
assinaturas de protocolo e outros eventos de caracter social promovidos pelos Gabinetes
Ministeriais e outras entidades da area da Administrac¢do Interna;

2. Apoio as gravagdes/filmagens das Conferéncias de Imprensa dos Membros do Governo e das

entidades no ambito da Administracdo Interna;

Conceber conteudos graficos e editoriais;

Gerir e produzir conteldos para canais eletrénicos;

Envio de notas, agendas e outra informacdo a comunicagdo social;
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Gerir redes sociais.

Requisitos Gerais de Admissao:
1. Sertitular de relagdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado (CTFP);
2. Estar integrado na carreira técnica superior;
3. Habilitacdo Literaria: Licenciatura nas areas do Design

Requisitos Especificos de Admissao
1. Capacidade para trabalhar em equipa;
Capacidade de gestao e de planeamento que permita hierarquizar prioridades;
Capacidade para apresentar propostas de melhoria e de inovagao;
Dinamismo e proatividade;
Capacidade de resolugao de situagGes imprevistas;
Bons conhecimentos de design grafico;
Bons conhecimentos na captagao e edicdo de imagem e videos para websites e redes sociais;
Conhecimentos de transmissdo streaming;

PN A WN


http://www.sg.mai.gov.pt/

¥ | SGMAI
SECRETARIA
GERAI
MINISTERIO DA ADMIN

ISTRACAO INTERNA

9. Conhecimentos de gestao de redes sociais;

10. Conhecimentos de programas informaticos de design (elaboracdo de convites, folhetos,
desdobraveis, cartazes, elaboracdo de plantas de mesa por precedéncias, fazer o assentamento por
precedéncias, conhecimentos dos mais variados protocolos — militar, universitario, autdrquico,
desportivo, liturgico,...).

Método de selegao:

A avaliacdo e selecdo das candidaturas sera efetuada mediante a realizacdo de entrevista profissional de
selecdo, na qual serdo apreciados os requisitos de admissdo, bem como a experiéncia e as competéncias
profissionais dos candidatos ( apenas serdo convocados para a realizacdo de entrevista os candidatos que
rednam os requisitos de admissao).

Local de trabalho:
Secretaria-Geral do Ministério da Administragdo Interna, sita na Praga do Comércio, em Lisboa.

Prazo de entrega de candidaturas:
Dez (10) dias uteis a contar da data da publicitagdo do presente aviso na BEP.
(VER — BEPOE202102/0042).

Formaliza¢ao da Candidatura:

A candidatura deve ser formalizada através de requerimento dirigido ao Secretario-Geral da Administracao
Interna, com indicacdo de “recrutamento por mobilidade — Técnico Superior — DSDRP/DIRP*, em envelope
fechado, remetido pelo correio e expedido até ao termo do prazo limite para apresentacdo das
candidaturas ou entregue pessoalmente, no mesmo prazo, nas instalacdes da Secretaria-Geral da
Administracdo Interna, da Rua da S. Mamede, n2 23, 1100-533 Lisboa, durante o horario de atendimento —
das 9.00 As 12.30 horas e das 14.00 as 17.30 horas, podendo igualmente ser submetida através de correio
eletrdénico para o endere¢o — DGP@sg.mai.gov.pt — também com indicagdo expressa do posto de trabalho a
que se estd a candidatar.

Elementos que devem constar no requerimento de candidatura:

Identificacdo do candidato, servigo de origem, modalidade de relagdo juridica de emprego publico detida,
carreira a que pertence, posicdo e nivel remuneratoérios, a correspondente remuneracdo iliquida, bem
como a morada, endereco eletrdnico e contato telefénico.

Documentos para anexar ao requerimento de candidatura:
a) curriculum vitae detalhado, datado e assinado;
b) Fotocédpia simples do documento comprovativo da habilitagdo literaria;
c¢) Declaragdo, devidamente atualizada, emitida pelo servico ou organismo de origem, da qual
constem, de forma inequivoca, a modalidade da relagdo juridica de emprego publico, a antiguidade
na categoria, na carreira e no exercicio de funcdes publicas e a posicdo remuneratdria que detém.

Secretaria-Geral do Ministério da Administracdo Interna, fevereiro de 2021
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