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A Secretaria-Geral da Administracdo Interna pretende recrutar, mediante mobilidade na categoria,
nos termos do disposto nos artigos 92° e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Funcdes
Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redacédo atual,
dois (2) assistentes técnicos, para a area de atribuicdes da Divisdo de Aprovisionamento e
Logistica (DAL), da Direcéo de Servigcos da Unidade Ministerial de Compras (DSUMC).

Caracterizagdo da oferta:

Tipo de oferta: Mobilidade na categoria

Carreira e categoria: Assistente Técnico

Grau de complexidade: 2

Remuneracgdo: Aquela que o/a trabalhador/a aufere na carreira/categoria de origem.

Caracterizagdo do posto de trabalho:

Posto de trabalho previsto no mapa de pessoal da Secretaria-Geral, com funcées com
grau de complexidade 2, a exercer na area de atividade da Divisdo de Aprovisionamento
e Logistica da Direcdo de Servicos da Unidade Ministerial de Compras (art® 5° do
Despacho n° 887/2018, publicado no D.R, 22 série n°® 16 de 23 de janeiro), entre as quais
se destacam:

Assegurar a rececdo de materiais, processamento e correspondente registo;

Controlo fisico de inventario e consumo;

Gestao e manutencéo de stocks;

Assegurar o controlo fisico de imobilizado através de contagens, transferéncias,

ajustamentos e abates;

e Manter atualizado o cadastro de imobilizado, com célculos de amortizacdes e reavaliacao
de bens;

e Colaborar na gestdo da manutencao das instalacdes e equipamentos;

e Conferir documentos contabilisticos relativos as aquisicbes de bens e servicos e

empreitadas.

Requisitos Gerais de Admisséao:

1. Ser titular de relacéo juridica de emprego publico por tempo indeterminado (CTFP);
2. Estar integrado na carreira de assistente técnico;

Método de selecao:

A avaliacdo e selecdo das candidaturas sera efetuada mediante a realizacdo de entrevista
profissional de selecdo, na qual serdo apreciados os requisitos de admissédo, bem como a
experiéncia e as competéncias profissionais dos candidatos (apenas serdo convocados para a
realizacao de entrevista os candidatos que reinam os requisitos de admissao).
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Local de trabalho:
Secretaria-Geral do Ministério da Administragcéo Interna, sita na Praca do Comércio, em Lisboa.

Prazo de entrega de candidaturas:
Dez (10) dias uteis a contar da data da publicitacdo do presente aviso na BEP.
(VER — BEP — OE202007/0340)

Formalizagdo da Candidatura:

A candidatura deve ser formalizada através de requerimento dirigido ao Secretario-Geral da
Administracdo Interna, com indicagdo de “recrutamento por mobilidade — assistente técnico -
DSUMC#, em envelope fechado, remetido pelo correio e expedido até ao termo do prazo limite
para apresentacdo das candidaturas ou entregue pessoalmente, no mesmo prazo, nas instalacdes
da Secretaria-Geral da Administragcdo Interna, da Rua da S. Mamede, n°® 23, 1100-533 Lisboa,
durante o horario de atendimento — das 9.00 As 12.30 horas e das 14.00 as 17.30 horas, podendo
igualmente ser submetida através de correio eletrénico para o endereco — DGP@sg.mai.gov.pt —
também com indicacdo expressa do posto de trabalho a que se est4 a candidatar.

Elementos que devem constar no requerimento de candidatura:

Identificacdo do candidato, servigo de origem, modalidade de relacéo juridica de emprego publico
detida, carreira a que pertence, posi¢cdo e nivel remuneratorios, a correspondente remuneracao
iliquida, bem como a morada, endereco eletronico e contato telefonico.

Documentos para anexar ao requerimento de candidatura:

a) curriculum vitae detalhado, datado e assinado,

b) Fotocopia simples do documento comprovativo da habilitacéo literéria,;

c) Declaracéo, devidamente atualizada, emitida pelo servi¢co ou organismo de origem, da qual
constem, de forma inequivoca, a modalidade da relacdo juridica de emprego publico, a
antiguidade na categoria, na carreira e no exercicio de fungbes publicas e a posicao
remuneratoria que detém.

Secretaria-Geral da Administracéo Interna, julho de 2020
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